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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о предоставлении информации акционерам ОСАО «Ингосстрах»  (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии со ст.ст. 89 и 91 Федерального закона от 24.11.1995г. № 208‑ФЗ «Об акционерных обществах» (далее по тексту – Закон «Об акционерных обществах») и Уставом открытого страхового акционерного общества «Ингосстрах» (далее по тексту - Общество) в целях обеспечения прав акционеров Общества на предоставление информации.
1.2. Положение определяет порядок и сроки предоставления Обществом акционерам документов Общества, в том числе, порядок и сроки предоставления копий документов акционерам, имеющим право доступа к документам Общества.

1.3. Положение направлено на установление в Обществе регламента получения акционерами информации, предусмотренной ст. 91 и иных норм Закона «Об акционерных обществах». 

1.4. Не допускаются действия акционера (его представителя), которые могут быть квалифицированы как злоупотребление правом, в частности, действия, имеющие своей целью причинить вред Обществу.
2. Предоставление Обществом информации акционерам

2.1. Формы предоставления информации акционеру
:

· предоставление  доступа к документам (предоставлением документов для ознакомления), предусмотренным ст. 89 Закона «Об акционерных обществах», в порядке, установленном ст. 91 Закона «Об акционерных обществах», Уставом Общества и настоящим Положением;

· предоставление доступа к информации (документам), подлежащим предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, предусмотренным ст. 52 Закона «Об акционерных обществах», в порядке, установленном законом, Уставом Общества и настоящим Положением;

· предоставление копий документов акционерам, право доступа к которым имеют акционеры, в порядке и на условиях, установленных ст. 91 Закона «Об акционерных обществах», Уставом Общества и настоящим Положением.

3. Перечень документов, доступ к которым обеспечивается Обществом

3.1. Общество предоставляет акционерам доступ к следующим документам:

· договор о создании Общества;

· Устав Общества;

· изменения и дополнения, внесенные в Устав Общества, зарегистрированные в установленном порядке;

· решение о создании Общества;

· документ о государственной регистрации Общества;

· документы, подтверждающие права Общества на имущество, находящееся на его балансе;

· внутренние документы Общества;

· положения о филиалах и представительствах Общества;

· годовые отчеты Общества;

· бухгалтерская отчетность Общества, составляемая Обществом в порядке, предусмотренном законодательством о бухгалтерском учете(;

· документы бухгалтерского учета Общества, составление которых является обязательным в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете;

· протоколы Общих собраний акционеров Общества;

· протоколы заседаний Совета директоров Общества;

· протоколы заседаний и заключения Ревизионной комиссии Общества;

· бюллетени для голосования на Общих собраниях акционеров Общества;

· доверенности (копии доверенностей) на участие в Общих собраниях акционеров Общества;

· отчеты независимых оценщиков;

· списки аффилированных лиц Общества;

· списки лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

· списки лиц, имеющих право на получение дивидендов;

· иные списки, составляемые Обществом для осуществления акционерами своих прав в соответствии с требованиями Закона «Об акционерных обществах»;

· заключения аудитора Общества;

· заключения государственных и муниципальных органов финансового контроля;

· иные документы, которые Общество обязано хранить в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах», внутренними документами Общества, решениями Общего собрания акционеров, Совета директоров и Президента Общества, указами Президента РФ и Постановлениями Правительства РФ;

· информация (материалы), подлежащие предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров.
3.2. Право доступа к документам бухгалтерского учета Общества имеют акционеры (акционер), владеющие в совокупности не менее чем 25 процентами голосующих акций Общества.
3.3. Доступ к информации (материалам), подлежащим предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, регулируется разделом 8 настоящего Положения.
3.4. Общество гарантирует предоставление предусмотренных п. 3.1. настоящего Положения документов в случае, если указанными документами Общество располагает в соответствии с требованиями законодательства либо внутренних документов Общества с учетом нижеследующих положений.
3.5. Устав Общества, список его аффилированных лиц, ежеквартальные отчеты эмитента и другие документы предоставляются акционерам для ознакомления на сайте Общества в сети Интернет http://www.ingos.ru в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3.6. Документы, не указанные в п.3.1. настоящего Положения, Обществом не предоставляются. Общество не обязано предоставлять по запросу акционера (акционеров) документы, необходимость в составлении которых возникает лишь в силу требования акционера (акционеров) и требует составления дополнительных документов и/ли информационных материалов.

3.7. Общество не осуществляет информирование акционеров в иных формах, не предусмотренных законодательством и настоящим внутренним документом Общества.

4. Доступ к документам Общества, имеющим режим конфиденциальной информации или государственной тайны

4.1.  Доступ к документам Общества и предоставление их копий осуществляется с соблюдением требований по защите конфиденциальной информации Общества.

4.2. Доступ к конфиденциальной информации Общества, осуществляется с согласия Общества или на ином законном основании при условии сохранения конфиденциальности информации.

4.3. Для целей настоящего Порядка под конфиденциальной информацией Общества, понимаются любые сведения об Обществе (технические, финансовые и коммерческие сведения), перечень которых утвержден в Обществе в установленном порядке, имеющие действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам и к которой нет свободного доступа на законном основании.  
4.4. Акционер (его представитель), получивший доступ к конфиденциальной информации Общества, не вправе распространять такую информацию устно, письменно, электронным способом, путем демонстрации или передачи кому-либо соответствующих документов и иных материалов, включенных в Перечень конфиденциальной информации Общества.

4.5. Акционер (его представитель), получивший доступ к конфиденциальной информации Общества, не вправе вступать в контакт с представителями средств массовой информации по вопросам деятельности Общества, содержащим конфиденциальную информацию.

4.6. Акционер (его представитель), получивший доступ к конфиденциальной информации Общества, обязан незамедлительно сообщать Обществу о фактах утраты полученной информации или ее разглашении.
4.7. Акционер (его представитель), получивший доступ к конфиденциальной информации Общества, несет ответственность за убытки, причиненные Обществу негативными последствиями её распространения (раскрытия) и обязан возместить Обществу такие убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.8. По требованию Общества в течение 10 (десяти) календарных дней акционер (его представитель), получивший доступ к конфиденциальной информации Общества, обязан возвратить документы с конфиденциальной информацией, и/или уничтожить полученную информацию на всех видах носителей информации, а также обеспечить ее неразглашение в срок, письменно указанный Обществом при раскрытии конфиденциальной информации.
4.9. В целях соблюдения законодательства о защите государственной тайны Общество, при наличии обоснованных сомнений, осуществляет проверку информации, запрашиваемой акционером (его представителем), на наличие сведений, составляющих государственную тайну.  
4.10. Акционеру (его представителю), предъявившему требование о предоставлении документов для ознакомления и их копий (далее по тексту также – запрос, требование, требование о предоставлении информации), может быть отказано в случае, если запрашиваемые им документы содержат сведения, которые могут быть отнесены к государственной тайне и в случае, если акционер и/или его представитель не имеют права доступа к таким документам, оформленного в установленном законом порядке.

5. Порядок и сроки обеспечения доступа акционеров к документам Общества 
5.1. Доступ акционеров к документам Общества, указанным в п. 3.1. настоящего Положения, осуществляется на основании письменного требования акционера о предоставлении документов для ознакомления или требования о предоставлении копий документов Общества.
5.2. В требовании акционера, предусмотренном п. 5.1. настоящего Положения, должно быть указаны:
· для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – полное наименование, сведения о месте нахождения;

· количество принадлежащих ему акций;

· перечень информации для ознакомлении (документов для получения копий);

· почтовый адрес, по которому может быть направлен ответ на требование, если он отличается от места жительства (места нахождения), известного обществу;

· номер и дата документа (далее – дата требования);
· подпись акционера (его представителя).

 5.3. К требованию акционера прилагаются документы, подтверждающие в соответствии с законодательством РФ право собственности акционера на акции Общества по состоянию на дату требования. В случае если права на акции, принадлежащие акционеру, обратившемуся  (в том числе – через представителя) с требованием о предоставлении ему документов для ознакомления или их копий, учитываются у номинального держателя, акционер должен предоставить выписку со своего счета депо по состоянию на дату требования. 

5.4.  При направлении требования представителем акционера (акционеров) к требованию, должен быть приложен оригинал (нотариально удостоверенная копия) документа, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – наименование, сведения о месте нахождения). Доверенность должна быть составлена и удостоверена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.5. Требование акционера (представителя акционера), помимо информации, указанной в п. 5.2. настоящего Положения, должно содержать сведения о документе, которые  позволяют его идентифицировать (например - наименование, номер и дату, организацию, от которой исходит документ, и пр.).

5.6. В том случае, если акционер не предоставил вместе с требованием о предоставлении информации доказательства права на акции общества по состоянию на дату требования, либо представленное требование содержит сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, доступ к которым или копии которых запрашивает акционер, Общество вправе приостановить рассмотрение требования и направить в адрес акционера требование подтвердить статус акционера Общества на дату требования или конкретизировать сведения о запрашиваемых документах. В таком случае срок для предоставления документов на ознакомление или для предоставления копий документов исчисляется со дня поступления в Общество документа, подтверждающего статус акционера на дату требования или документа, уточняющего требование акционера. Запрос Общества подтвердить право на акции Общества или конкретизировать сведения о запрашиваемых документах., адресованное акционеру, от которого поступил запрос о предоставлении информации, не является отказом в предоставлении информации и оформляется в письменном виде путем предоставления акционеру (его представителю) запроса на руки под роспись либо отправкой через почтовую службу в течение 7 (семи) дней со дня предъявления соответствующего требования. 
5.7. Запрос акционера адресуется Обществу и направляется почтой или передается в экспедицию Общества:

· по почтовому адресу Общества: 115998, г.Москва, ул. Пятницкая, д.12, стр. 2., 

· либо по месту нахождения исполнительных органов Общества по адресу: Российская Федерация, 127055, ГСП-8, г. Москва, ул. Лесная, д. 41.

5.8. При поступлении требования акционера в Общество на требовании делается отметка экспедиции Общества о дате получения Обществом  требования акционера.
5.9. Время и порядок ознакомления акционера с документами, о доступе к которым он просит, определяется исходя из обеспечения реализации всеми акционерами права на получение информации о деятельности Общества и нормальной финансово-хозяйственной деятельности Общества, и сообщается акционеру в порядке, установленном п.6.1. настоящего Положения. 
5.10. Днем предъявления Обществу требования является день поступления требования в Общество в предусмотренном настоящим Положением порядке. В случае поступления Обществу требования о предоставлении доступа к документам от нескольких  акционеров очередность ознакомления документов определяется Обществом исходя из календарной очередности поступления требований. В случае если требования поступили в один день, очередность определяется Обществом исходя из времени поступления запроса.
5.11. После того, как Общество предприняло меры к соблюдению требований действующего законодательства путем направления акционеру (его представителю) запроса в соответствии с п. 5.6. настоящего Положения,  акционеру (его представителю), предъявившему требование о предоставлении документов для ознакомления или их копий, может быть отказано по следующим основаниям:
· обратившееся лицо не является акционером Общества на дату требования, либо не является представителем акционера;

· запрашиваемые документы не относятся к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 Федерального закона «Об акционерных обществах»;

· требование не содержит всех сведений и документов, указанных в п.п. 5.2. – 5.5. настоящего Порядка, либо содержит недостоверные сведения или сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, доступ к которым или копии которых запрашивает акционер;

· требование акционера и/или порядок его предъявления иным образом не соответствует законодательству РФ, Уставу и внутренним документам Общества, в том числе, настоящему Положению.

5.12. Отказ в предоставлении документов для ознакомления или их копий оформляется в письменном виде и предоставляется акционеру (его представителю) на руки под роспись либо отправкой через почтовую службу в течение 7 (семи) дней со дня предъявления соответствующего требования, либо в течение 7 (семи) дней со дня получения Обществом ответа акционера на запрос Общества, направленный в соответствии с п. 5.6. настоящего Положения.

6. Порядок реализации акционером права на ознакомление с  документами Общества

6.1. О времени и месте ознакомления с документами Общество уведомляет акционера (его представителя) телеграммой или заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в требовании акционера.

6.2. Документы, предусмотренные пунктом 3.1. настоящего Порядка, предоставляются для ознакомления в течение 7 (семи) дней со дня предъявления акционером (его представителем) соответствующего требования по адресу: Российская Федерация,  г. Москва, ул. Лесная, д. 41.
6.3.  Ознакомление акционера (представителя акционера) с документами Общества осуществляется  в рабочие дни с 13 до 16 часов (время московское), если иное не будет сообщено Обществом акционеру.

6.4. Акционер (представитель акционера) обязан предварительно ознакомиться под расписку с текстом настоящего Положения.

6.5. Количество представителей акционера (акционеров), одновременно знакомящихся с представленными по запросу документами, может быть ограничено Обществом в целях обеспечения порядка и сохранности документов Общества.

6.6. Полномочия представителя акционера на ознакомление с документами должны быть подтверждены доверенностью (при наличии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность) либо иными документами, подтверждающими полномочия лица представлять интересы акционера в соответствии с гражданским законодательством РФ.

6.7. Срок ознакомления акционера с документами Общества не может превышать 2 рабочих дней при условии, что акционер не предоставил Обществу письменный запрос на больший срок для ознакомления с документами Общества.
6.8. В процессе ознакомления с предоставленными документами акционеру (его представителю) предоставляется право получения копий указанных документов путем заполнения заявки на изготовление копий документов Общества (форма заявки содержится в Приложении №1), которая прикладывается к требованию о предоставлении копий документов Общества. Предоставление акционеру (его представителю) копий документов, указанных в заявке, осуществляется в соответствии с разделами 5 и 7 настоящего Положения.
6.9. При ознакомлении с документами запрещается самостоятельное их копирование, сканирование, фотографирование, а также применение иных технических средств. Лицам, нарушившим настоящее положение, прекращается доступ к документам, о чем составляется соответствующий акт.

6.10. Общество ведет журнал регистрации акционеров (их представителей) при ознакомлении с документами Общества.
7. Порядок исполнения требований о предоставлении копий документов Общества
7.1. Копии документов должны быть изготовлены и предоставлены акционеру (его представителю) в разумный срок, требуемый для подготовки копий (включая время доставки документов из архива Общества), но не позднее 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения Обществом требования (запроса) о предоставлении копий документов.

7.2. Копии запрошенных акционером документов предоставляются акционеру (его представителю) на руки под распись по месту нахождения исполнительных органов Общества, либо направляются заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в требовании акционера.

7.3. В случае получения копий запрошенных акционером документов по месту нахождения исполнительных органов Общества, полномочия представителя акционера на получение копий документов, должны быть подтверждены доверенностью (при наличии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность) либо иными документами, подтверждающими полномочия лица представлять интересы акционера в соответствии с гражданским законодательством РФ.

7.4. Вместе с копиями запрошенных документов Общество выставляет акционеру счет на оплату работ по изготовлению копий документов. 

7.5. При передаче акционеру (его представителю) копий запрошенных документов между акционером и обществом составляется и подписывается двусторонний акт сдачи-приемки работ, услуг.

7.6. Плата, взимаемая Обществом за предоставление копий документов, не может превышать затраты на их изготовление. Стоимость расходов Общества на изготовление копий документов определяется уполномоченным подразделением Общества. Информация о размере затрат на изготовление копий документов указывается на сайте Общества в сети Интернет http://www.ingos.ru. 

8. Информация (материалы), предоставляемая акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров
8.1. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров общества, относятся: 

· годовые отчеты; 

· годовая бухгалтерская отчетность; 

· заключение аудитора и заключение ревизионной комиссии общества по итогам проверки финансово-хозяйственной деятельности общества за год;

· заключение ревизионной комиссии о достоверности данных, содержащихся в годовом отчете; 

· сведения о кандидате (кандидатах) в исполнительные органы общества, совет директоров и ревизионную комиссию общества, в аудиторы общества; 

· информация о согласии кандидата на выдвижение и избрание в орган общества;

· проект изменений и дополнений, вносимых в устав общества, или проект устава общества в новой редакции; 

· проекты внутренних документов общества, утверждаемых общим собранием акционеров; 

· проекты решений общего собрания акционеров; 

· проект распределения прибыли по результатам финансового года, в том числе выплаты (объявления) дивидендов; 

· список лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· иная информация в объеме и случаях, установленных законодательством РФ. 

8.2. Предоставление для ознакомления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, и его копии осуществляется по требованию лица (лиц), включенного в указанный список и обладающего (обладающих) не менее чем 1 процентом голосов по любому вопросу повестки дня общего собрания. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

8.3. По требованию любого заинтересованного лица Общество в течение 3 (трех) дней предоставляет такому лицу выписку из списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, содержащую данные об этом лице или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров. 

8.4. Доступ акционеров к информации (материалам), указанным в п.8.1. настоящего Положения, предоставляется лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, в течение 20 дней, а в случае проведения общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации общества, в течение 30 дней до даты проведения общего собрания акционеров на основании письменного требования о предоставлении информации (материалов). 

8.5. При ознакомлении с информацией (материалами) акционер (представитель акционера) имеет право подать письменное требование о предоставлении ему копий документов. 
8.6. Требования акционеров, предусмотренные п.п. 8.2. – 8.5. настоящего Положения направляются по месту нахождения исполнительного органа Общества и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении общего собрания акционеров, и должны содержать:

· для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – полное наименование, сведения о месте нахождения;

· количество принадлежащих ему акций;

· перечень информации для ознакомления (документов для получения копий);

· почтовый адрес, по которому может быть направлен ответ на требование, если он отличается от места жительства (места нахождения), известного обществу;

· подпись акционера (его представителя).

8.7. При подаче требования представителем акционера к требованию должен быть приложен оригинал (нотариально удостоверенная копия) документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего требование от имени акционера. Полномочия представителя акционера на ознакомление с документами должны быть подтверждены доверенностью (при наличии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность) либо иными документами, подтверждающими полномочия лица представлять интересы акционера в соответствии с гражданским законодательством РФ. В случае если доверенность выдана в порядке передоверия, помимо нее, представляется также оригинал доверенности, на основании которой она выдана, или ее нотариальная копия. 
8.8. Ознакомление акционера (представителя акционера) с информацией (материалами), предоставляемыми акционерами при подготовке к проведению общего собрания акционеров осуществляется в рабочие дни в помещении исполнительного органа Общества и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении общего собрания акционеров.

8.9. Копии запрошенных акционером документов предоставляются акционеру (его представителю) на руки под роспись по месту нахождения исполнительного органа Общества и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении общего собрания акционеров роспись либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в требовании акционера в течение 5 (пяти) дней со дня поступления соответствующего требования в Общество.

8.10. При передаче акционеру (его представителю) копий запрошенных документов между акционером и обществом составляется двусторонний акт приема-передачи документов.
8.11. Отказ в предоставлении доступа к информации (материалам), либо предоставление их копий должен содержать основания такого отказа и допускается в случае, если требование акционера не соответствует законодательству РФ, уставу и внутренним документам Общества, в том числе, настоящему Положению.

8.12. Отказ в предоставлении документов (материалов) к общему собранию акционеров предоставляется акционеру (его представителю) на руки под роспись либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в требовании акционера в течение 5 (пяти) дней со дня поступления соответствующего требования в Общество.

8.13. Информации (материалам), указанным в п.8.1. настоящего Положения, также должна быть доступна лицам, принимающим участие в общем собрании акционеров, во время его проведении и выдается каждому акционеру в индивидуальной папке при регистрации для участия в общем собрании акционеров, проводимом в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование). 

8.14. К порядку предоставления акционерам информации (материалов) к общему собранию акционеров в части, неурегулированной главой 8 настоящего Положения, применяются правила, содержащиеся в главах 6 и 7 настоящего Положения.

*                *                  *









Приложение 1

Заявка на изготовление копий документов Общества
Акционер________________________________________________________________
(указать наименование юридического лица или ФИО физического лица)
просит изготовить копии следующих документов Общества, с оригиналами которых акционер (его представитель по доверенности ___________________________________)

      (указать реквизиты доверенности)

ознакомился «_____»_________ 200__г.,:

	№ п/п
	Наименование документа


	Реквизиты документа
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Представитель по доверенности
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указать ФИО и реквизиты доверенности представителя)
/_______________/

(Подпись акционера или его представителя)
«_____»_________ 200__г.
�Под акционером в рамках настоящего Положения понимается как (1) акционер, имеющий право на получение информации в порядке ст. 91 и ст. 52 Закона «Об акционерных обществах», (2) представитель акционера, (3) несколько акционеров, имеющих имеющий право на получение информации в порядке ст. 91 и ст. 52 Закона «Об акционерных обществах», (4) представители данных акционеров.


(  В соответствии с Указаниями об объеме форм бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Министерства Финансов РФ от 22.06.2003 г. №67н, бухгалтерская отчетность состоит из: 


- Бухгалтерского баланса (форма №1);


- Отчета о прибылях и убытках (форма №2);


- Отчета об изменениях капитала (форма №3);


- Отчета о движении денежных средств (форма №4);


- Приложения к бухгалтерскому балансу (форма №5); 


- Пояснительной записки.


Согласно п. 5 Указаний представляемая бухгалтерская отчетность сопровождается письмом, оформленным в установленном порядке и содержащим информацию о составе представляемой бухгалтерской отчетности.





19
12

