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1.  Общие положения

1.1.  Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг (далее - Правила) Закрытого акционерного общества «ИнВест-Полис» (далее – «Общество») разработаны на основании и в соответствии с требованиями  Гражданского Кодекса Российской Федерации, законодательства о ценных бумагах и акционерных обществах, нормативных правовых актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг, Федеральной службы по финансовым рынкам и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.2.  В случае вступления в силу изменений и дополнений в законодательство и нормативные правовые акты, настоящие Правила действуют в части, им не противоречащей.

1.3.  Правила определяют порядок ведения реестра владельцев именных ценных бумаг (далее - реестр), эмитентом которых является Общество, в том числе порядок приема и проверки документов, поступивших в Общество, порядок предоставления информации из реестра, а также порядок проведения операций в реестре. 
1.4.  Держатель реестра акционеров обязан по требованию зарегистрированных лиц и любых других заинтересованных лиц представить им для ознакомления Правила, а также изменения и дополнения к ним. 

1.5.  Держателем  реестра  акционеров  Общества  является   само Общество.  Если  численность акционеров  -  владельцев  обыкновенных акций превысит  50, ведение  реестра передается  специализированному регистратору, выполняющему  функции держателя  реестра по  поручению Общества.
1.6.  Общество, поручившее ведение и хранение реестра  акционеров специализированному регистратору, не освобождается  от ответственности за причиненные в связи с этим убытки.
2. Термины и определения

Для целей настоящих Правил используются следующие сокращения, термины и определения.

2.1.   Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг -  орган исполнительной власти по принятию нормативных правовых актов, контролю и надзору на финансовых рынках.
2.2.  .Держатель реестра - Закрытое акционерное общество «ИнВест-Полис».
2.3.  Деятельность по ведению реестра - сбор, фиксация, обработка, хранение и предоставление данных, составляющих систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг.

2.4.  Реестр - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, учет и удостоверение их прав в отношении ценных бумаг, зарегистрированных на их лицевых счетах, сбор, обработку и хранение информации обо всех фактах и документах, влекущих необходимость внесения изменений в совокупность данных реестра, и обо всех действиях держателя реестра по внесению этих изменений, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам.

2.5.  Эмитент -  Закрытое акционерное общество «ИнВест-Полис».
2.6.  Ценная бумага (ЦБ) - любая именная эмиссионная ценная бумага, выпущенная Обществом.

2.7.  Выпуск ценных бумаг - совокупность ценных бумаг эмитента, обеспечивающих одинаковый объем прав владельцам и имеющих одинаковые условия эмиссии (первичного размещения). 

2.8.  Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в реестр. 

2.9.  Виды зарегистрированных лиц: 

· владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;

· номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, имеющий соответствующую лицензию, являющийся держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

· доверительный управляющий - профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц, и имеющий лицензию на право осуществления деятельности по управлению ценными бумагами; 

· залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг. 

2.10.  Уполномоченные представители:

· юридического лица – должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности, а также лица, уполномоченные представлять его интересы на основании доверенности;

· физического лица - законные представители физического лица (родители, усыновители, опекуны, попечители), а также лица, уполномоченные представлять интересы данного физического лица на основании доверенности;

· государственных органов - должностные лица судебных, правоохранительных, антимонопольных, а также иных государственных органов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от держателя реестра проведения определенных операций.

2.11.   Лицевой счет - совокупность данных в реестре о зарегистрированном лице, эмитенте или «неустановленных лицах», виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, обременении ценных бумаг обязательствами и блокировании операций с ценными бумагами, а также об операциях по их лицевым счетам.
2.12.  Типы лицевых счетов:

2.13.  Эмиссионный счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

2.14.  Лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом  от 26.12.1995г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

2.15.  Лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему;

2.16.  Счет «ценные бумаги неустановленных лиц» - счет, открываемый в случае, если при передаче (формировании) реестра или при размещении ценных бумаг держатель реестра выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа).

2.17.  Операция - совокупность действий держателя реестра, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и (или) подготовка и предоставление информации из реестра.

2.18.  Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях держателя реестра, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.14-7.16, 7.19. Правил.

2.19.  Выписка из реестра - документ, выдаваемый держателем реестра, содержащий данные о зарегистрированном лице, ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете в момент выдачи выписки, фактах обременения ценных бумаг обязательствами и свидетельствующий о правах, закрепленных ценными бумагами. Выписка из реестра не является ценной бумагой, и передача ее другому лицу не влечет перехода прав на указанные в ней ценные бумаги. 

2.20.  Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период) - документ, выдаваемый держателем реестра зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий  данные о зарегистрированном лице, о ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете, об операциях, проведенных держателем реестра по лицевому счету, за исключением операций, предусмотренных пунктами 67.14., 6.20., 6.23Правил, за указанный период.

2.21.  Справка о наличии на лицевом счете ценных бумаг - документ, выдаваемый держателем реестра зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий данные о зарегистрированном лице, о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

2.22.  Справка о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица  – документ, выдаваемый держателем реестра по состоянию на определенную дату и содержащий данные о зарегистрированном лице, ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете, фактах обременения ценных бумаг.

2.23.  Эмиссия ценных бумаг - установленная законодательством Российской Федерации последовательность действий эмитента по размещению эмиссионных ценных бумаг.

3. Обязанности держателя реестра
3.1.  Осуществлять ведение реестра по всем видам, категориям (типам или сериям) ценных бумаг эмитента.

3.2.  Осуществлять ведение журналов, предусмотренных Правилами. 

3.3.  Обеспечивать учет полученных запросов, ответов по ним и отказов от внесения записей в реестр.

3.4.  Соблюдать установленный Правилами порядок приема и передачи реестра. 

3.5.  Обеспечивать возможность предоставления распоряжений и получения информации из реестра не менее 4 часов каждый рабочий день недели. 

3.6.  Предоставлять список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (по распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право), в соответствии с установленными требованиями. 

3.7.  Предоставлять (по распоряжению эмитента) список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам. 

3.8.  Предоставлять информацию из реестра зарегистрированным лицам в порядке и сроки, предусмотренные Правилами.

3.9.  Информировать зарегистрированных лиц (по их письменным запросам) о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав.

3.10.  Раскрывать заинтересованным лицам следующую информацию о своей деятельности:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса;

· правила ведения реестра;

С информацией, указанной в п.3.10. Правил можно ознакомиться непосредственно у держателя реестра – по адресу места нахождения Общества: 127994, г. Москва, ул. Лесная, 41.
            Информация о внесении изменений и дополнений в Правила раскрывается заинтересованным лицам не позднее, чем за 30 дней до даты вступления их в силу, путем направления заверенных в надлежащем порядке копий Правил и (или) изменений к ним зарегистрированным в реестре лицам или путем раскрытия на сайте в сети Интернет по адресу: http://www.ingos.ru/ru/about/ingo_group/russia/invest_polis/
3.11.  Осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших распоряжения.

3.12.  Осуществлять сверку подписей на распоряжениях, в порядке, установленном настоящими Правилами.

3.13.  Ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на всех лицевых счетах. 

3.14.  Обеспечивать хранение документов, составляющих систему ведения реестра, в соответствии с требованиями, установленными в Правилах внутреннего документооборота и контроля, в течение срока, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.15.  Обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре.

3.16.  Отказать во внесении записей в реестр в случаях, предусмотренных Правилами.

3.17.  Принимать документы, необходимые для проведения операций в реестре владельцев именных ценных бумаг, если они предоставлены одним из способов, предусмотренных настоящими Правилами. 

4. Обязанности зарегистрированных лиц

4.1.  Предоставлять держателю реестра полные и достоверные данные , необходимые для открытия лицевого счета.

4.2.  Предоставлять держателю реестра информацию об изменении данных, предусмотренных  пунктом 6.5 Правил.

4.3.  Предоставлять держателю реестра для проведения операций документы, предусмотренные Правилами. 

4.4.  Предоставлять держателю реестра информацию об обременении
4.5.  ꕜⓤю об изменении данных, предусмотренныхꕜ⒔ꕜ⒐ 
 
 ценных бумаг обязательствами.

4.6.  Гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерации или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда.
4.7.  Зарегистрированное лицо несет ответственность за полноту, достоверность и своевременность предоставления держателю реестра информации и любых ее изменений, составляющих данные лицевого счета.
5. Информация и документы реестра

5.1 В реестре содержится следующая информация:

· об эмитенте;

· о держателе реестра;

· обо всех выпусках ценных бумаг эмитента;

· о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе), серии, номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам.

5.2. Информация об эмитенте включает следующие данные:

· полное наименование;

· краткое наименование;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента;

· номер и дата государственной регистрации эмитента;

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного капитала;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.

5.3.Информация о каждом выпуске ценных бумагах эмитента включает следующие данные:

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип), серия ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· форма выпуска ценных бумаг;

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям).

5.4.Лицевой счет зарегистрированного лица включает следующие данные:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), серии, государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.

5.5.Анкета зарегистрированного лица включает следующие данные:

5.5.1. Для физического лица 

· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· год и дата рождения;

· место проживания (регистрации);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· образец подписи владельца ценных бумаг.

      Образец подписи зарегистрированного лица на анкете выполняется в присутствии держателя реестра. В противном случае образец подписи зарегистрированного лица должен быть заверен нотариально.

5.5.2. Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее  учредительными документами;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию;

· КПП, ОКВЭД, ОКПО; 
· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с  учредительными документами право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

5.5.3. Для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная форма);

· при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты;

· способы доставки выписок из реестра (письмо, заказное письмо, лично у держателя реестра); 
· дата заполнения.

5.6. Передаточное распоряжение включает следующие данные:

5.6.1.В отношении передаваемых ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг - цифрами и прописью;

· документы-основания (наименование и реквизиты документа) для внесения записи в реестр (в случае передачи ценных бумаг без перехода прав собственности передаточное распоряжение должно содержать об этом отметку, а также сведения обо всех договорах, на основании которых номинальный держатель/доверительный управляющий обслуживает своего клиента);

· сумма сделки - цифрами и прописью (указывается в случае, если документом-основанием для внесения записи в реестр является договор купли - продажи, договор мены или договор дарения);

· указание на наличие и вид обременения обязательствами передаваемых ценных бумаг.

5.6.2. В отношении зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) лица;

· вид зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию (для юридических лиц);

· номер лицевого счета (указывается в случае, если у лица, передающего ценные бумаги, несколько лицевых счетов в реестре);

  5.6.3. В отношении зарегистрированного лица, принимающего ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию (для юридических лиц).

· номер лицевого счета (указывается в случае, если у лица, принимающего ценные бумаги, несколько лицевых счетов в реестре);

5.6.4. Передаточное распоряжение должно быть подписано лицом, передающим ценные бумаги  или его уполномоченным представителем.

В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем, если данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными ценными бумагами осуществляется без согласия залогодержателя.

5.6.5. В отношении уполномоченных представителей, которые подписали передаточное распоряжение на основании доверенностей:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· номер и дата выдачи доверенности.

5.7. Залоговое распоряжение (распоряжение о прекращении залога) включает следующие данные:

5.7.1. В отношении ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· указание на возникновение или прекращение залога;

· количество ценных бумаг, передаваемых или освобождаемых от залога - цифрами и прописью;

Вместо указания количества ценных бумаг, передаваемых в залог, в залоговом распоряжении может быть указано, что в залог передаются:

· все ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете залогодателя;

· все ценные бумаги определенного вида, категории (типа или серии), учитываемые на лицевом счете залогодателя. 

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг и дата государственной регистрации;

· документы-основания (наименование и реквизиты договора о залоге) для внесения записи в реестр (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям).

5.7.2. В отношении залогодателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию (для юридических лиц);

· номер лицевого счета, на котором учитываются заложенные ценные бумаги

5.7.3. В отношении залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию (для юридических лиц).

· В случае передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы облигаций, а также полное наименование эмитента таких облигаций, их серия, государственный регистрационный номер выпуска облигаций и дата государственной регистрации.

 5.7.4. Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным представителем; 

Распоряжение о прекращении залога должно быть подписано залогодателем  и залогодержателем (их уполномоченными представителями) либо залогодателем (его уполномоченным представителем) в случае предоставления протокола несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло больше месяца

5.7.5. В отношении уполномоченного представителя, подписавшего залоговое распоряжение/  распоряжение о прекращении залога на основании доверенности:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· номер и дата выдачи доверенности.

5.8. Выписка из реестра включает следующие данные:

· полное наименование эмитента; место нахождения эмитента; наименование органа, осуществившего регистрацию; номер и дата регистрации;

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· вид, количество, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий);

· полное наименование держателя реестра; наименование органа, осуществившего его регистрацию; номер и дата регистрации; место нахождения и телефон держателя реестра;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица держателя реестра.

Выписка из реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога (для залогодержателя) включает следующие данные:

в отношении залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование);

· номер лицевого счета;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· в отношении залогодержателей ценных бумаг, заложенных в обеспечение обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы таких облигаций;

в отношении залогодателя и всех предшествующих залогодержателей:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование);

в отношении заложенных ценных бумаг:

· полное наименование эмитента; место нахождения эмитента; наименование органа, осуществившего регистрацию; номер и дата регистрации;

· количество, в том числе количество ценных бумаг, находящихся в предыдущем залоге;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге;

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица - залогодателя;

· все содержащиеся в данных лицевых счетов зарегистрированного лица-залогодателя и залогодержателя условия залога;

· полное наименование держателя реестра; наименование органа, осуществившего его регистрацию; номер и дата регистрации; место нахождения и телефон держателя реестра;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица держателя реестра.
5.9. Справка о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица включает следующие данные:

· полное наименование эмитента; место нахождения эмитента; наименование органа, осуществившего регистрацию; номер и дата регистрации;

· дата, на которую справка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· вид, количество, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий);

· полное наименование держателя реестра; наименование органа, осуществившего его регистрацию; номер и дата регистрации; место нахождения и телефон держателя реестра;

· указание на то, что справка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица держателя реестра.

5.10. Журнал учета входящих документов включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· входящий номер документа;

· наименование документа;

· сведения о лице, предоставившем документы:

· для юридического лица – наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо

· для физического лица  - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя;

· наименование эмитента;

· дата получения (регистрации) документа держателем реестра;

· дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа о внесении записи в реестр;

· отметка об исполнении;

· исходящий номер ответа на документы;

· дата ответа

· фамилия должностного лица, подписавшего ответ.

5.11. Регистрационный журнал включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· дата получения (регистрации) документа;

· входящий номер документа;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· номер лицевого счета списания ценных бумаг и наименование зарегистрированного лица передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета зачисления ценных бумаг и наименование зарегистрированного лица приобретающего ценные бумаги;

· вид, категория (тип) ценных бумаг;

· количество ценных бумаг;

· регистрационный номер выпуска ценных бумаг

5.1.12 Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период времени) включает следующие данные:

· номера записей в регистрационном журнале обо всех операциях, сведения о которых включены в справку;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), серия ценных бумаг;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого зачислены ценные бумаги;

· печать и подпись уполномоченного лица держателя реестра.

5.13. Уведомление о совершенной операции включает следующие данные:

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

· дата исполнения операции; 

· номер записи в регистрационном журнале об исполненной операции;

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· основание для внесения записей в реестр;

· полное официальное наименование, место нахождения и телефон держателя реестра.

· печать и подпись уполномоченного лица держателя реестра.

6. Операции, проводимые в реестре. Перечень, формы, правила приема и требования к документам, на основании которых держатель реестра  проводит операции в реестре
Держатель реестра проводит в реестре следующие типы операций:
· Открытие лицевого счета;

· Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице;

· Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета доверительного 

управляющего; 

· Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету;

· Внесение записей об обременении (прекращении обременения) ценных бумаг;

· Операции по поручению эмитента;

· Предоставление информации из реестра;

· Исправление ошибки держателя реестра;
· Иные типы операций, предусмотренные действующим законодательством.
При проведении операций держатель реестра не имеет права:

· аннулировать внесенные в реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

· при проведении операции в реестре или предоставлении информации из реестра предъявлять требования к зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные действующим законодательством и настоящими Правилами;

· исполнять распоряжение зарегистрированного лица, связанное с совершением им какой-либо сделки с акциями, обремененными обязательством по их полной оплате;
· отказать во внесении записей в реестр из-за допущенной держателем реестра или эмитентом ошибки.
6.1. Общие требования к оформлению документов, являющихся основанием для проведения операций в реестре
6.1.1. Операции в реестре производятся держателем реестра на основании установленных им форм распоряжений, приведенных в приложениях к Правилам, или на основании иных форм распоряжений, если предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с требованиями действующего законодательства информацию.

6.1.2. Операции в реестре производятся на основании подлинников документов или нотариально заверенных копий, за исключением случаев, предусмотренных в Правилах.

6.1.3. Распоряжения должны быть подписаны зарегистрированным лицом  (и скреплены печатью – для юридического зарегистрированного лица) или лицом, действующим от его имени по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ.

6.1.4. Сверка подписи и печати (для юридического лица) зарегистрированного лица на распоряжениях, предоставляемых держателю реестра, осуществляется посредством сличения подписи и печати зарегистрированного лица с имеющимся образцом подписи и печати в анкете зарегистрированного лица. Подпись уполномоченного представителя на распоряжении подтверждается в порядке, определенном для оформления анкеты зарегистрированного лица. 

6.1.5. Зарегистрированное  лицо обязано расписаться  на анкете в присутствии уполномоченного представителя держателя реестра или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально. Подлинность подписи зарегистрированного лица на передаточных распоряжениях может быть удостоверена печатью и подписью должностного лица эмитента. В этом случае ответственность за подлинность подписи несет эмитент. 

6.1.6. Документы должны быть заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок.

6.1.7. На каждом листе распоряжения (за исключением нотариально засвидетельствованного), оформленного на 2-х и более листах, должна быть подпись зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя) и/или такое распоряжение должно быть прошито, пронумеровано и скреплено подписью зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя). 

6.1.8. Для проведения операций на основании распоряжений уполномоченных представителей зарегистрированных лиц, держателю реестра должны быть предоставлены документы, подтверждающие права уполномоченных представителей.

6.1.9. Идентификация зарегистрированных лиц и их уполномоченных представителей осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность:

Для граждан Российской Федерации:

паспорт гражданина Российской Федерации, а в случае его отсутствия, - временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на срок не более двух месяцев и оформленное в соответствии с формой № 2П, установленной «Административный регламент Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению государственной функции по учету паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.», утвержденного Приказом ФМС РФ от 07.12.2009г. № 339, для несовершеннолетних граждан свидетельство о рождении;
· общегражданский заграничный паспорт для граждан, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию;

· паспорт моряка;
· военный билет военнослужащего срочной службы или удостоверение личности офицера.

Для иностранных граждан и лиц без гражданства:

· национальный паспорт с отметкой о регистрации, сделанной органами внутренних дел или другими уполномоченными органами, или вид на жительство.
Для идентификации обратившегося физического лица  с лицом, зарегистрированным в реестре, достаточным условием является совпадение фамилии, имени, отчества, а также серии и номера паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с настоящими Правилами).


6.1.10.  Держатель реестра производит операции в реестре, если: 

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с требованиями Правил, для проведения операции в реестре;

· предоставленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг  и настоящих Правил; 

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, Стандартов регистраторской деятельности и Правил ведения реестра информацию для проведения операций в реестре;

· лицо, обратившееся к держателю реестра, оплатило его услуги в соответствии с прейскурантами последнего или предоставило гарантии по оплате.
6.2. Основания для отказа в проведении операций в реестре
6.2.1.Не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в реестр в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ и настоящих Правил.

6.2.2.Предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с настоящими Правилами информации либо содержат информацию, несоответствующую имеющейся в документах, предоставленных держателю реестра ранее.

6.2.3.Операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы.

6.2.4.В реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способов.

6.2.5.У держателя реестра есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем. 

6.2.6.В реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой держателя реестра.

6.2.7.Количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющегося основанием для внесения записи в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица.

В случае отказа от внесения записи в реестр держатель реестра не позднее 5 (пяти) дней с даты предоставления документов направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в реестр.

В случае отказа  в проведении операции направленные держателю реестра документы,  не требующие замены (должным образом оформленные), возвращаются вместе с  мотивированным уведомлением об отказе обратившемуся лицу. При этом держателю реестра остаются заверенные им копии возвращаемых документов и подлинники документов, требующих переоформления, с отметками о регистрации и отказе в исполнении, которые помещаются в архив. Возвращенные обратившемуся  лицу документы могут быть им использованы повторно после устранения причин отказа. В этом случае в уведомлении об отказе в проведении операции должен  быть перечень возвращаемых документов и указана возможность их повторного использования.

6.3. Общий порядок предоставления документов для проведения операций в реестре
6.3.1 Документы для проведения операций  в реестре могут быть предоставлены держателю реестра
-  зарегистрированным лицом лично (с предъявлением документа, удостоверяющего личность), 
- уполномоченным представителем (с предоставлением держателю реестра подлинника или нотариально заверенной копии документа, подтверждающего права уполномоченного представителя),
- любым способом почтовой связи, о чем ставится отметка в журнале учета входящей документации.
 В случае передачи прав собственности на Ц.Б. документы могут быть предоставлены лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены Ц.Б. или его представителем. 

6.3.2. Держатель реестра вправе проводить операции на основании предоставленных посредством автоматизированных информационных и телекоммуникационных систем электронных распоряжений при  обязательном подтверждении юридической силы электронного распоряжения цифровой подписью. При этом между держателем реестра и уполномоченным лицом должно быть заключено соглашение о взаимном признании ЭЦП; программно-технические средства, обеспечивающие идентификацию подписи, должны быть сертифицированы ФАПСИ; а также должен соблюдаться установленный режим их использования. 

6.3.3. Установление личности лица, предоставившего документы держателю реестра, производится на основании документа, удостоверяющего личность (п.6.1.9).

6.3.4. Держатель реестра должен оставлять у себя на хранение предоставленные уполномоченными представителями зарегистрированных лиц доверенности. 

6.3.5. Документы, принятые по факсимильной связи к исполнению не принимаются.

6.4. Открытие лицевого счета
Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него Ц.Б. (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения или свидетельства о праве на наследство. 

Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет следующие документы:

· анкету зарегистрированного лица (приложение 1),

· документ, удостоверяющий личность (п.6.1.9).
             Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя держателя реестра, или заверить подлинность своей подписи в анкете  нотариально. Если гражданин вследствие физических недостатков, болезни или по каким-либо иным причинам не может лично расписаться, по его поручению, в его присутствии и в присутствии нотариуса анкету или иной документ может подписать другой гражданин, подпись которого должна быть заверена нотариусом с указанием причин, в силу которых документ не мог быть подписан собственноручно гражданином, обратившимся за совершением нотариального действия.

В случае, если в месте проживания (нахождения) физического лица отсутствует нотариус, допускается удостоверение подлинности подписи зарегистрированного лица ответственным должностным лицом органов исполнительной власти,  командирами воинских частей и военно-учебных заведений, начальниками и их заместителями по медицинской части военно-лечебных учреждений (для военнослужащих, рабочих и служащих в пунктах дислокации воинской части и членов их семей), начальниками соответствующего места лишения свободы (для лиц, находящихся в местах лишения свободы), администрацией учреждений социальной защиты населения (для совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения), консулом МИД РФ (для  российских граждан, находящихся на территории  иностранного государства. 
Анкета недееспособного или малолетнего лица в возрасте до 14 лет должна быть подписана его законным представителем (родителем, усыновителем, опекуном); анкета  несовершеннолетнего лица в возрасте от 14 до 18 лет подписывается им собственноручно. При этом в обоих случаях одновременно заполняется анкета на законного представителя (приложение 3).

Для открытия лицевого счета недееспособного или ограниченного в дееспособности лица держателю реестра дополнительно должны быть предоставлены копия решения суда о признании гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности, заверенная судом или удостоверенная нотариально, а также документы, подтверждающие права законных представителей.

Для открытия лицевого счета, на котором будут учитываться ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, держателю реестра должны быть предоставлены анкеты зарегистрированных лиц, оформленные каждым из совладельцев. Такой счет открывается в случае предоставления анкеты зарегистрированного лица хотя бы одним из совладельцев. При этом держатель реестра не проводит операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, до предъявления анкет зарегистрированных лиц всеми совладельцами.

.
Для открытия лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие документы:

· анкету зарегистрированного лица (приложение 2);

· копию устава юридического лица, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом; 

· копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом (при наличии); 

· копию свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом; 

· копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке Ц.Б. (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную нотариально;

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности. 

Держатель реестра проверяет по уставу юридического лица компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности. 

Указанные лица обязаны расписаться в анкете зарегистрированного лица 

При открытии лицевого счета юридического лица - нерезидента держателю реестра предоставляются документы, аналогичные для открытия лицевого счета юридического лица-резидента, зарегистрированные в соответствии с требованиями законодательства страны-происхождения юридического лица, с легализацией и нотариальным удостоверением русскоязычного перевода.   

Если владельцем акций открытого акционерного общества является Российская Федерация, субъект Российской Федерации или муниципальное образование в реестре открывается счет владельца, в наименовании которого указывается соответственно  Российская Федерация, субъект Российской Федерации или муниципальное образование в лице соответствующего уполномоченного органа и (или) специализированного государственного учреждения. При открытии счета держателю реестра должен быть предоставлен  документ, подтверждающий полномочия соответствующего уполномоченного органа и/или специализированного государственного учреждения представлять интересы Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования, если иное не установлено законом.

Если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус «ценные бумаги неустановленного лица».

 Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в реестре данных о фамилии, имени, отчестве или документе, удостоверяющем личность либо несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов.

Единственной операцией по счету «ценные бумаги неустановленного лица» может быть внесение всех данных в информацию лицевого счета, на основании документов, предусмотренных настоящими Правилами для открытия лицевого счета, с одновременной отменой данного статуса в реестре.

6.5. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице
Для внесения изменений в информацию лицевого счета держателю реестра должны быть предоставлены  следующие документы:

· полностью заполненную анкету зарегистрированного лица, оформленную в соответствии с требованиями п.5.5. Правил;

а также для идентификации обратившегося лица дополнительно предоставляются:

- паспорт, с проставленной на девятнадцатой странице отметкой о ранее выданных документах (при этом сотрудник держателя реестра снимает копии со второй, третьей и девятнадцатой страниц предъявленного паспорта и  заверяет их своей подписью),  либо 
· справка из ОВД или паспортного стола по месту жительства о замене паспортов с указанием прежних и новых паспортных данных, либо 
· при необходимости эмитент предоставляет заявление об исправлении технической ошибки, допущенной им при формировании и ведении реестра самостоятельно, а также документы, подтверждающие факт наличия ошибки и позволяющие идентифицировать зарегистрированное лицо в реестре.
В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо обязано предъявить подлинник или предоставить нотариально заверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения:

для физического лица: предъявить оригинал или предоставить нотариально удостоверенную копию  свидетельства из отделения ЗАГС;

для юридического лица: помимо анкеты зарегистрированного лица предоставляются документы, указанные в п. 6.4. настоящих Правил, данные которых изменились и иные документы, предусмотренные Правилами.

При изменении информации об имени (полном наименовании) зарегистрированного лица держатель реестра обязан обеспечить сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

Для внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) участников долевой собственности  Ц.Б. держателю реестра должен быть предоставлен документ, подтверждающий принадлежность им Ц.Б. на праве долевой собственности.

6.6. Внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги

· Записи о переходе прав собственности на Ц.Б. в реестре производятся по предоставлению передаточного распоряжения (приложение 4) и (или) иных документов, предусмотренных Правилами.

· Распоряжение для проведения операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями). 
· Распоряжения для проведения  операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие недееспособным или несовершеннолетним в возрасте до четырнадцати лет (малолетним), должно быть подписано одним из законных представителей - родителем, усыновителем или опекуном. 

· Законные представители обязаны предоставить держателю реестра письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделок (при проведении операций, связанных с отчуждением, передачей в залог или выделением долей из имущества) с имуществом малолетнего или недееспособного, а также документы, подтверждающие права законного представителя. 

· Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются бумаги, принадлежащие несовершеннолетним в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченным в дееспособности, должно быть подписано самим владельцем.

· Для проведения операций, связанных с отчуждением, передачей в залог или выделением долей из имущества по лицевому счету несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченного в дееспособности, держателю реестра должны быть предоставлены письменное согласие законных представителей и письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение соответствующих сделок.
6.6.1. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги  при совершении сделки (купли-продажи, мены, дарения).

     держатель реестра вносит в реестр записи о переходе прав собственности на Ц.Б. при совершении сделки по предоставлению:

· передаточного распоряжения (приложение 4);

· документов, необходимых для открытия лицевого счета нового владельца (п.6.4 Правил), если счет не был открыт ранее;

· иные документы, предусмотренные Правилами.

6.6.2. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования.

Держатель реестра вносит в реестр запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету наследодателя, осуществленному в соответствии с требованиями п. 6.9. Правил, на основании оригинала или нотариально заверенной копии свидетельства о праве на наследство.

Держатель реестра вносит в реестр записи о переходе прав собственности на Ц.Б. в результате наследования по предоставлению:

· подлинника или нотариально удостоверенной копии свидетельства о праве на наследство;

· документов, необходимых для открытия лицевого(ых) счета(ов) нового(ых) владельца(ев) – наследника(ов) (п.6.4 Правил) (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.
В случае, если число наследников более одного и в предоставленном свидетельстве о праве на наследство отсутствует указание на конкретное число акций, которые переходят каждому из наследников, держатель реестра открывает счет совместного владения, на который наследуемые ценные бумаги зачисляются со счета наследодателя, и учитываются на нем  на праве общей долевой собственности пропорционально долям, определенным в свидетельстве о праве на наследство. 

Открытие счета и зачисление на него Ц.Б. происходит в случае предоставления хотя бы одним из наследников правильно оформленной анкеты зарегистрированного лица. 

В случае предоставления держателю реестра одновременно со свидетельством о праве на наследство соглашения или решения суда о разделе наследственного имущества, держатель реестра открывает лицевые счета владельцев наследникам, предоставившим правильно оформленные анкеты зарегистрированного лица, и зачисляет на них Ц.Б. согласно соглашению или решению суда о разделе наследственного имущества.        

 Соглашение о разделе ценных бумаг, находящихся в общей долевой собственности, между совладельцами с указанием целого количества ценных бумаг, распределенных каждому наследнику, может быть нотариально удостоверено или подписано каждым из наследников (его уполномоченным представителем) лично в присутствии сотрудника держателя реестра.
Соглашение о разделе ценных бумаг между наследниками за несовершеннолетних в возрасте до четырнадцати лет подписывают их законные представители; при достижении четырнадцати лет  - соглашение подписывается несовершеннолетними собственноручно при наличии разрешения органов опеки и попечительства. 
             В случае, если наследники не могут прийти к соглашению о разделе ценных бумаг, держателем реестра осуществляется открытие одного лицевого счета с указанием реквизитов всех наследников и  зачисление на него общего количества ценных бумаг, указанного в свидетельстве о праве на наследство.

6.6.3. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги на основании судебного акта (решения, определения, постановления, судебного приказа).

 Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· копия вступившего в законную силу судебного акта, заверенная судом;

· исполнительный документ (исполнительный лист или судебный приказ);

· постановление судебного пристава о возбуждении исполнительного производства по исполнительному документу (если взыскание осуществляет судебный пристав-исполнитель);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (п.6.4 Правил), если счет не был открыт ранее.
(Примечание: судебный приказ является одновременно судебным актом и исполнительным документом). 
6.6.4. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица.

Держатель реестра вносит в реестр записи о переходе прав собственности на Ц.Б. при реорганизации зарегистрированного лица по предоставлению следующих документов:

· выписки из передаточного акта о передаче Ц.Б. вновь возникшему юридическому лицу (при слиянии и преобразовании); 

· выписки из передаточного акта о передаче Ц.Б. юридическому лицу, к которому присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении); 

· выписки из разделительного баланса о передаче Ц.Б. одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении); 

· документы, необходимые для открытия лицевого счета юридического лица, предусмотренные настоящими Правилами (п.6.4.). 

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (юридических лиц) и содержать сведения о количестве и категории передаваемых Ц.Б. Выписка из передаточного акта должна содержать сведения о том, каким органом управления утвержден передаточный акт. 
6.6.5. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при ликвидации юридического лица.

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного юридического лица, держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение (приложение 4);

· выписка из решения уполномоченного органа зарегистрированного лица о ликвидации  и назначении ликвидационной комиссии (ликвидатора), согласованного с органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц);

· документ, подтверждающий полномочия председателя ликвидационной комиссии и содержащий образец его подписи;

· распоряжение о закрытии лицевого счета (в случае ликвидации зарегистрированного юридического лица в соответствии с установленными требованиями);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (п.6.4 Правил), если счет не был открыт ранее;

· иные документы, предусмотренные Правилами.

Распоряжения для внесения записей в реестр о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного лица, должны быть подписаны председателем ликвидационной комиссии.

Выписка из решения о назначении ликвидационной комиссии должна  быть подписана председателем и секретарем уполномоченного органа зарегистрированного лица, принявшего решение о добровольной ликвидации.

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае ликвидации зарегистрированного юридического лица (при несостоятельности (банкротстве)), держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· оригиналы или копии решений суда, заверенные судом, о признании юридического зарегистрированного лица банкротом; о назначении конкурсного производства, а также определение суда о назначении конкурсного управляющего;

· документ, содержащий образец подписи конкурсного управляющего;

· копия протокола об итогах состоявшихся открытых торгов, заверенная конкурсным управляющим;

· распоряжение о закрытии лицевого счета (в случае ликвидации зарегистрированного юридического лица в соответствии с установленными требованиями);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (п.6.4 Правил) (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные Правилами.

6.6.6. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате внесения акций в уставный капитал.

При внесении  в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате их внесения  в уставный капитал  зарегистрированного в установленном порядке  юридического лица  держателю реестра предоставляются:

· передаточное распоряжение зарегистрированного лица о передаче ценных бумаг  в уставный капитал с указанием стоимости, по которой ценные бумаги передаются  в уставный капитал (в качестве основания для выполнения передаточного распоряжения указывается учредительный договор и (или) решение о выпуске ценных бумаг);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета, предусмотренные настоящими Правилами. 
6.7. Внесение в реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя. 

Внесение в реестр записей о зачислении/списании Ц.Б. со счета номинального держателя осуществляются в соответствии с требованиями, изложенными в п.6.1-6.3 Правил.

Зачисление и списание Ц.Б. со счета номинального держателя производится на основании следующих документов:

· передаточного распоряжения владельца Ц.Б. или другого номинального держателя (приложение 4);

· документов, необходимых для открытия лицевого счета нового зарегистрированного лица (п.6.4 Правил) (если счет не был открыт ранее);

· иных документов, предусмотренных Правилами.
В случае зачисления ценных бумаг на счет номинального держателя передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), с лицевого счета которого списываются ценные бумаги, а в случае списания ценных бумаг – номинальным держателем (его уполномоченным представителем).

Держатель реестра не требует предоставления договора между номинальным держателем и его клиентом. 

Ц.Б., учитываемые на лицевом счете номинального держателя, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует номинальный держатель.

В случае зачисления/списания ценных бумаг со счета номинального держателя  без перехода прав собственности на Ц.Б., передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента. 

Зачисление ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя в результате сделки с одновременной передачей Ц.Б. в номинальное держание, осуществляется на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица, без внесения в реестр записей о новом владельце, приобретающем Ц.Б.. В этом случае передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого отчуждаются Ц.Б., и договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента. 

При отсутствии в передаточном распоряжении указанных данных держатель реестра не вправе исполнить предоставленное передаточное распоряжение.

Операции с ценными бумагами между владельцами Ц.Б. - клиентами одного номинального держателя не отражаются у держателя реестра. 

6.8. Внесение в реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего

Внесение в реестр записей о зачислении и списании Ц.Б. со счета доверительного управляющего осуществляются в соответствии с требованиями, изложенными в п.6.1.-6.3 Правил на основании документов, аналогичных перечисленным  в п.6.7. Правил.

Доверительному управляющему в системе ведения реестра открывается лицевой счет с отметкой "ДУ".

Ц.Б., учитываемые на лицевом счете доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий.

Учет Ц.Б., переданных доверительному управляющему разными лицами осуществляется на одном счете.

Перевод Ц.Б. со счета доверительного управляющего на счет владельца осуществляется на основании передаточного распоряжения, предоставляемого держателю реестра доверительным управляющим, а также по решению суда и иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

Учет Ц.Б., принадлежащих доверительному управляющему и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах.

6.9.Внесение в реестр записей о блокировании (прекращении блокирования) операций/ценных бумаг  по лицевому счету 

Блокирование операций/ценных бумаг по лицевому счету зарегистрированного лица - операция, исполняемая держателем реестра и предназначенная для предотвращения передачи Ц.Б. Исключением являются   глобальные операции по распоряжению эмитента или уполномоченных государственных органов по повторному блокированию операций/ценных бумаг по иному основанию.  

Блокирование операций/ценных бумаг по лицевому счету производится:

· по распоряжению зарегистрированного лица (приложение 5), 

· по определению суда (держателю реестра должна быть предоставлена копия, заверенная судом и исполнительный лист), 

· на основании акта судебного пристава-исполнителя о наложении ареста на ценные бумаги;

· на основании свидетельства о смерти зарегистрированного лица (предъявляется оригинал или предоставляется нотариально заверенная копия) на период до вступления в права наследования на его ценные бумаги, либо запроса нотариуса на предоставление информации о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица для оформления  наследства (производится блокирование операций);
· на основании выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или иного аналогичного документа о ликвидации, если на лицевом счете на момент ликвидации остаются ценные бумаги,  о преобразовании, слиянии или присоединении юридического лица и в отсутствие выписки из передаточного акта (производится блокирование операций);
· по лицевым счетам, открытым на основании списка предоставленного номинальным держателем при прекращении исполнения функций номинального держателя  ценных бумаг;

· по лицевым счетам, открытым на основании списка предоставленного доверительным управляющим при прекращении доверительного управления ценными бумагами.  

Прекращение блокирования операций/ценных бумаг  по лицевому счету производится: 

·  на основании свидетельства о праве на наследство в отношении Ц.Б., имеющихся на заблокированном при получении запроса нотариуса и/или свидетельства о смерти лицевом счете, а в отношении счета юридического лица, блокирование операций по которому произведено вследствие преобразования, слияния или присоединения – на основании выписки из передаточного акта, составленного в соответствии с требованиями законодательства;

· на основании передаточного распоряжения, составленного до ликвидации юридического лица или судебного решения о признании права собственности на Ц.Б., оставшиеся на лицевом счете после ликвидации юридического лица

· в отношении лицевых счетов, открытых при прекращении исполнения функций номинального держателя или доверительного управления ценными бумагами, после предоставления Анкеты зарегистрированного лица и оплаты услуг держателя реестра по выводу ценных бумаг из номинального держания/доверительного управления (открытие лицевого счета и зачисление на него ценных бумаг);
· после обращения взыскания на ценные бумаги, на которые был наложен арест судебным приставом-исполнителем, или после снятия такого ареста. 
При блокировании, прекращении блокирования операций/ценных бумаг  по лицевому счету держатель реестра должен внести на лицевой счет зарегистрированного лица следующую информацию:

·    указание на блокирование (снятие блокирования) операций по списанию и/или зачислению ценных бумаг;

· количество Ц.Б., учитываемых на лицевом счете, в отношении которого произведено блокирование (снятие блокирования)- указывается при блокировании (снятии блокирования) ЦБ;
· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска Ц.Б.- указывается при блокировании (снятии блокирования) ЦБ;
· основание блокирования операций (прекращение блокирования операций) /ценных бумаг  

6.10.Внесение в реестр записей об обременении (прекращении обременения) ценных бумаг

Счет зарегистрированного лица должен содержать информацию обо всех случаях обременения Ц.Б. обязательствами, включая неполную оплату Ц.Б., передачу Ц.Б. в залог.

При передаче Ц.Б. в залог залогодержателю открывается в реестре соответствующий лицевой счет. Открытие счета осуществляется в соответствии с требованиями п.6.4.Правил 

Фиксация права залога осуществляется на основании залогового распоряжения путем внесения записи о залоге Ц.Б. по лицевому счету залогодержателя и записи об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя, на котором они учитываются.

Запись о залоге по лицевому счету залогодержателя должна содержать данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

Запись об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя должна содержать следующие данные в отношении каждого залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия и дата выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

В отношении заложенных ценных бумаг и условий залога запись об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя должна содержать данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

Держатель реестра не несет ответственности за совершение операций по лицевому счету залогодателя в случае, если соответствующие операции противоречат договору о залоге, иному соглашению между залогодателем и залогодержателем, но не были указаны в залоговом распоряжении. Наличие обременения ценных бумаг на лицевых счетах зарегистрированных лиц не является причиной для не проведения по ним глобальных операций по поручению эмитента.

Внесение изменений в данные лицевых счетов зарегистрированного лица - залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога осуществляется держателем реестра на основании распоряжения о внесении изменений (приложение 8), подписанного залогодателем и залогодержателем или их уполномоченными представителями. В случае, если Ц.Б. заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, подпись залогодержателя не требуется.

6.11. Документы, необходимые для внесения в реестр записи о передаче ценных бумаг в залог и о прекращении залога 
Для внесения записи о передаче ценных бумаг в залог:

· залоговое распоряжение (приложение 7) (передается регистратору);

· письменное согласие участников долевой собственности на передачу Ц.Б. в залог, в случае долевой собственности на Ц.Б. путем подписания залогового распоряжения всеми участниками долевой собственности или предоставления регистратору соответствующих доверенностей (передаются регистратору). 

Внесение записи о прекращении залога осуществляется регистратором на основании распоряжения о прекращении залога (залогового распоряжения) (приложение 7), подписанного залогодателем и залогодержателем или их уполномоченными представителями .

6.12. Передача заложенных ценных бумаг
Передача заложенных ценных бумаг осуществляется на основании передаточного распоряжения (приложение 4), которое помимо залогодателя или его уполномоченного представителя должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем, если данные лицевых счетов зарегистрированного лица - залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными ценными бумагами осуществляется без согласия залогодержателя.

Одновременно с передачей заложенных ценных бумаг регистратор вносит запись об их обременении на лицевом счете зарегистрированного лица - их приобретателя, за исключением случая передачи заложенных ценных бумаг залогодержателю.

Передача залогодателем заложенных ценных бумаг залогодержателю осуществляется на основании передаточного распоряжения (приложение 4), подписанного залогодателем (его уполномоченным представителем) путем зачисления ценных бумаг на открытый залогодержателю в реестре счет владельца.

6.13. Внесение записей о размещении ценных бумаг

При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных Ц.Б. посредством подписки держатель реестра:

· вносит в реестр нижеследующую информацию об эмитенте (при внесении в реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества):

· полное наименование; 

· краткое наименование; 

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента; 

· номер и дата государственной регистрации эмитента; 

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию;

· место нахождения, почтовый адрес; 

· размер уставного (складочного) капитала;

· номера телефона, факса; 

· руководитель исполнительного органа эмитента; 

· идентификационный номер налогоплательщика. 

· вносит в реестр нижеследующую информацию о выпуске Ц.Б. (во всех случаях):

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска Ц.Б., наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска Ц.Б.; 

· вид, категория (тип) Ц.Б.; 

· номинальная стоимость одной ценной бумаги; 

· количество Ц.Б. в выпуске; 

· форма выпуска Ц.Б.; 

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям). 

· открывает эмиссионный счет эмитента и (или) зачисляет на него Ц.Б. в количестве, указанном в решении о выпуске Ц.Б. (во всех случаях); 

· открывает лицевые счета зарегистрированным лицам и посредством списания Ц.Б. с эмиссионного счета эмитента зачисляет на них Ц.Б. в количестве, указанном в решении о выпуске Ц.Б. (при внесении в реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества) или документах, являющихся основанием для внесения в реестр записей о приобретении Ц.Б. (в остальных случаях); 

· проводит аннулирование неразмещенных Ц.Б., на основании отчета об итогах выпуска Ц.Б.; 

· проводит сверку количества размещенных Ц.Б. с количеством Ц.Б., зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц. 

Держатель реестра вносит в реестр записи о размещении ценных бумаг (во всех случаях) на основании следующих документов, полученных от эмитента: 
· распоряжение (уведомление) на осуществление размещения ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки, способ размещения ценных бумаг, а в случаях распределения дополнительных акций и размещения иных ценных бумаг посредством подписки – список лиц, в отношении которых осуществляется размещение и/или передаточные распоряжения, подписанные уполномоченным представителем эмитента;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг.

6.14. Внесение записей о конвертации ценных бумаг

При размещении Ц.Б. посредством конвертации держатель реестра:

· вносит в реестр нижеследующую информацию о выпуске Ц.Б.: 

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска Ц.Б., наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска Ц.Б.; 

· вид, категория (тип) Ц.Б.; 

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество Ц.Б. в выпуске; 

· форма выпуска Ц.Б.; 

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям). 

· зачисляет на эмиссионный счет эмитента Ц.Б., в которые конвертируются Ц.Б. предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске Ц.Б.; 

· проводит конвертацию Ц.Б. посредством перевода соответствующего количества Ц.Б. нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода Ц.Б. предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента; 

· проводит аннулирование Ц.Б. предыдущего выпуска; 

· проводит сверку количества размещенных Ц.Б. с количеством Ц.Б., зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц. 

Держатель реестра вносит записи о конвертации в отношении всего выпуска или в отношении Ц.Б., принадлежащих отдельным владельцам (если это предусмотрено решением о выпуске Ц.Б.). Операция конвертации Ц.Б. проводится только после государственной регистрации выпуска Ц.Б., в которые осуществляется конвертация. 

Записи о конвертации в отношении всего выпуска Ц.Б. должны быть внесены в реестр в день, указанный в зарегистрированном решении об их выпуске, по данным реестра на этот день.

Держатель реестра вносит в реестр записи о конвертации ценных бумаг на основании следующих документов, полученных от эмитента за семь рабочих дней до даты конвертации:

· распоряжение на осуществление конвертации ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки и условия конвертации ценных бумаг;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг.

6.15. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

Внесение записи об аннулировании Ц.Б. осуществляется держателем реестра в случаях:

· размещения меньшего количества Ц.Б., чем предусмотрено решением об их выпуске; 

· уменьшения уставного капитала акционерного общества; 

· конвертации Ц.Б.; 

· признания выпуска Ц.Б. несостоявшимся (недействительным); 

· погашения Ц.Б.; 

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае размещения меньшего количества Ц.Б., чем предусмотрено решением об их выпуске, держатель реестра вносит запись об аннулировании неразмещенных Ц.Б., учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска Ц.Б. в течение трех рабочих дней с даты получения такого отчета. 

В случае уменьшения уставного капитала акционерного общества держатель реестра вносит запись об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления держателю реестра соответствующих изменений в уставе акционерного общества (нотариально заверенной копии), зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

В случае конвертации Ц.Б. запись об аннулировании Ц.Б. предыдущего выпуска вносится держателем реестра после исполнения операций по конвертации. 

В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным) держатель реестра не вправе принимать передаточные распоряжения в отношении этих ценных бумаг, а также осуществлять иные действия, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами и правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Федеральной комиссии, с даты предварительного уведомления регистрирующим органом об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг (по телефону, телефаксу или с использованием иных средств электронной связи).

После получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг держатель реестра осуществляет следующие действия:

· на 3-й рабочий день после получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

· в срок не позднее 4 дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются эти ценные бумаги в двух экземплярах с включением в него следующих сведений: 

· полное наименование эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и  дату регистрации; 

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица; 

· номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована; 

· количество ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций; 

· вид зарегистрированного лица. 

        Список владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, составляется на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· осуществляет списание Ц.Б., выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента; 

· в срок не позднее следующего дня после составления списка владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, вносит в Реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

В случае погашения ценных бумаг держатель реестра осуществляет следующие действия:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного рабочего дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

Документом, подтверждающим проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, считается список владельцев с указанием (для каждого из владельцев в списке) полного наименования или фамилии, имени, отчества и количества ценных бумаг, подлежащих погашению. 

Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.

6.16. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

При принятии решения о выплате доходов эмитент обязан направить держателю реестра распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам на дату, указанную в распоряжении. Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет эмитент. 

Распоряжение должно содержать следующие данные:

полное наименование эмитента;

· орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола; 

· дата, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам; 

· форма, в которой предлагается осуществлять выплату доходов; 

· размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) Ц.Б.; 

· дата выплаты доходов; 

· полное официальное наименование агента(ов) по выплате доходов (при его (их) наличии), его (их) место нахождения и почтовый адрес. 

Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, содержит следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица; 

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации); 

· место проживания или регистрации (место нахождения); 

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес); 

· количество Ц.Б., с указанием вида, категории (типа); 

· сумма начисленного дохода; 

· сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию; 

· сумма к выплате;

· расчетный (или лицевой) счет для перечисления доходов (в случае соответствующей формы выплаты доходов). 

6.17. Подготовка списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

По распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии законодательством Российской Федерации, держатель реестра предоставляет список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, составленный на дату, указанную в распоряжении. Ответственность за соответствие установленной даты требованиям законодательства Российской Федерации несет обратившееся лицо. 

Список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, содержит следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации); 

· место проживания или регистрации (место нахождения); 

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес); 

· количество акций с указанием категории (типа). 

В список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, включаются: 

    акционеры - владельцы обыкновенных акций общества; 

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного типа, предоставляющих в соответствии с его уставом право голоса; 

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного типа, размер дивиденда по которым определен в уставе общества (за исключением кумулятивных привилегированных акций общества), в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров общества (независимо от основания) не было принято решение о выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа или было принято решение о неполной выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа; 

· акционеры - владельцы кумулятивных привилегированных акций общества определенного типа, в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров, на котором в соответствии с уставом должно было быть принято решение о выплате по этим акциям накопленных дивидендов, такое решение (независимо от основания) не было принято или было принято решение о неполной выплате накопленных дивидендов; 

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров общества включен вопрос о реорганизации или ликвидации общества; 

· акционеры - владельцы привилегированных акций общества определенного типа, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров общества включен вопрос о внесении в устав общества изменений или дополнений, ограничивающих права акционеров - владельцев этого типа привилегированных акций; 

· иные лица, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

 Не полностью оплаченные обществу акции (за исключением не полностью оплаченных обществу акций, приобретенных при его создании учредителями) при составлении списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, не учитываются.

  В случае, если указанные выше акции составляют паевые инвестиционные фонды, в список акционеров включаются управляющие этих паевых инвестиционных фондов, а если указанные выше акции учитываются на лицевых счетах доверительных управляющих - доверительные управляющие.

6.18. Предоставление номинальными держателями информации в реестр

Для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами, держатель реестра вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении Ц.Б. которого он является номинальным держателем, по состоянию на определенную дату.

6.19. Особенности учета дробных акций

Части акции (дробные акции) могут образовываться в реестре исключительно в следующих случаях:

· при осуществлении преимущественного права на приобретение акций, продаваемых акционером закрытого общества;

· при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций;

· если при консолидации акций приобретение акционером целого числа акций невозможно.

Учет прав на части акции (дробные акции) производится в простых дробях.

Дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. При выполнении операций перехода прав собственности, переход в номинальное держание, передача в доверительное управление и обременение ценных бумаг обязательствами, операции с дробной акцией проводятся как с одной целой. В случае, если лицо приобретает две и более дробных акции одной категории (типа), то они образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

6.20. Внесение записей о конвертации ценных бумаг по одному лицевому счету

Для внесения в реестр записи о конвертации в акции (облигации) конвертируемых ценных бумаг, принадлежащих отдельному владельцу (если это предусмотрено зарегистрированным решением о выпуске ценных бумаг), держателю реестра должно быть предоставлено распоряжение о конвертации, подписанное зарегистрированным лицом.

6.21. Предоставление информации из реестра 

Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет держателю реестра письменное распоряжение (приложение 6) на выдачу информации из реестра. В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· эмитент (его уполномоченные лица); 

· зарегистрированные лица (их уполномоченные представители); 

· уполномоченные представители государственных органов;

· нотариус по делам о наследстве.

Информация из реестра предоставляется в письменной форме, в сроки, указанные в п. 6.22 настоящих Правил и заверяется печатью и подписью уполномоченного лица держателя реестра. 

6.21.1. Предоставление информации зарегистрированным лицам.

Держатель реестра предоставляет зарегистрированным лицам (их уполномоченным представителям) информацию из реестра на основании распоряжения на получение информации (Приложения 4, 5, 8, 9), подписанного зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), в виде следующих документов:

· Уведомление о совершенной операции (о зачислении или списании ценных бумаг со счета).

· Выписка из реестра по лицевому счету зарегистрированного лица.

· Выписка из реестра по лицевому счету зарегистрированного залогодержателя.

· Данные из реестра об имени (полном наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев, количестве, категории (типе), серии и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев и номинальных держателей более чем одного процента голосующих акций эмитента). 

Держатель реестра предоставляет указанные данные из реестра на дату, определенную в запросе при условии, что зарегистрированное лицо владело на эту дату более чем одним процентом голосующих акций эмитента.

· Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный период времени.

· Справка о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа или серии).

· Справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа или серии) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа или серии), учитываемых на его лицевом счете.

· Справка о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица на определенную дату.

Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о:

· эмитенте, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала; 

· держателе реестра; 

· других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Держатель реестра не имеет права требовать от зарегистрированного лица предоставления и (или) возврата ранее выданных выписок из реестра.

6.21.2. Предоставление информации представителям государственных органов.

 Представители государственных органов имеют право на получение информации из реестра,необходимой для осуществления деятельности указанных государственных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В число имеющих право на получение информации из реестра входит нотариус по делам о наследстве. Информация из реестра, содержащаяся на лицевом счете зарегистрированного лица-наследодателя, предоставляется только на основании запроса нотариуса, оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства, и содержащего сведения о фамилии, имени, отчестве, дате рождения и  месте жительства (регистрации) наследодателя. В случае если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо в реестре по сведениям, указанным в запросе нотариуса, держатель реестра вправе запросить дополнительную информацию о зарегистрированном лице.

Уполномоченным государственным органам и иным лицам, имеющим в соответствии с действующим законодательством РФ право на получение соответствующей информации из реестра по лицевому счету зарегистрированного лица, выдаются справки из реестра по  лицевому счету зарегистрированного лица.

6.22. Сроки исполнения операций

     Срок проведения операции в реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой предоставления  держателю реестра  всех необходимых для проведения операции документов. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

В течение одного дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняются следующие операции:

·  внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на эмиссионный счет эмитента с лицевого счета владельца ценных бумаг. 

(Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг).

В течение одного дня после проведения операции исполняются операции:

· выдача  по распоряжению зарегистрированного лица уведомления об операции, проведенной по счету;

В течение одного дня с даты предоставления держателю реестра соответствующих изменений в уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, исполняются следующие операции:

· внесение записей об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала акционерного общества.

 В течение двух рабочих дней с даты получения запроса от уполномоченного представителя эмитента или уполномоченного представителя держателя реестра,  осуществляющего ведение реестра, предоставляется доступ к оригиналам документов, служивших основанием для внесения записей в реестр.

В течение трех рабочих дней исполняются следующие операции:

· внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

· внесение записей об аннулировании не размещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

· закрытие лицевого счета

В течение трех дней должны быть исполнены следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица (в том числе данных лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога);

· внесение записей о переходе прав собственности на Ц.Б.;

· внесение записей о блокировании/прекращении блокирования операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) ценных бумаг;

·    внесение записей о возникновении залога (в том числе при уступке прав по договору о залоге) и прекращении залога;

· внесение записи об обременении/прекращении обременения Ц.Б. обязательствами;

· внесение записи о зачислении, списании Ц.Б. со счета номинального держателя;
· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего;

· внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг эмитентом;

· зачисление на лицевой счет эмитента ценных бумаг, не полностью оплаченных в срок, установленный решением об их размещении (договором, на основании которого производилось их распределение при учреждении)

· уведомление заказным почтовым отправлением владельца о факте зачисления на его лицевой счет ценных бумаг, обремененных обязательствами по их полной оплате, о факте снятия такого обременения, а также, в случае неоплаты в установленный срок, о факте перевода ценных бумаг, обремененных обязательством по их полной оплате, на лицевой счет эмитента

На четвертый рабочий день с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг:

· внесение записей об аннулировании в случае признания выпуска ценных бумаг не состоявшимся (недействительным).

В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества Ц.Б.
В течение пяти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа исполняются следующие операции:

· внесение записей об объединении дополнительных выпусков ценных бумаг;

· внесение записей об аннулировании кодов дополнительных выпусков.

В течение семи рабочих дней с даты получения запроса от лица, зарегистрированного в реестре до его передачи другому держателю реестра, исполняются следующие операции:

· предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица. 

В течение двадцати дней исполняются операции:

· предоставление информации из реестра по письменному запросу.

В сроки, оговоренные распоряжением эмитента или договором на ведение реестра, исполняются операции:

· внесение записей о размещении Ц.Б.;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по Ц.Б.;

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, проводимом эмитентом;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей 

· внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам, аннулирование ценных бумаг при конвертации.

6.23. Порядок исправления ошибок, допущенных держателем реестра
При обнаружении ошибок, не допускается аннулирование ошибочных записей.

В случае обнаружения собственной ошибки, держатель реестра в течение одного рабочего дня с даты ее обнаружения составляет Акт об обнаружении ошибки, который подписывается должностным лицом держателя реестра, а также работником, обнаружившим ошибку.

В случае если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, не проводилось операций (в том числе, не выдавал информацию) по указанным лицевым счетам (счету), изменившие их состояние, то на основании Акта об исправлении ошибки, держатель реестра вносит в реестр следующие записи:

· текст “Ошибочная операция” в строке ошибочной записи Регистрационного журнала  с указанием номера записи Регистрационного журнала об операции, предназначенной для исправления ошибки на основании Акта об обнаружении ошибки;

· запись, возвращающая лицевые счета (счет) зарегистрированных лиц в состояние, предшествующее ошибочной записи, с пометкой об исправлении ошибки; 

· запись, которую было необходимо внести на основании распоряжения уполномоченного лица.

В случае если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, проводились операции (в том числе, выдавал информацию), повлекшие изменения состояния указанных лицевых счетов (счета) зарегистрированных лиц, держатель реестра осуществляет следующие действия:

· одновременно с составлением Акта об обнаружении ошибки направляет уведомления всем зарегистрированным (и иным заинтересованным) лицам, состояние лицевых счетов которых изменилось в результате ошибочной записи, о допущенной ошибке и действиях, которые необходимо предпринять для ее устранения;

· вносит в реестр исправительные записи, позволяющие привести состояние лицевых счетов всех зарегистрированных лиц в соответствие с распоряжениями зарегистрированных лиц и/или документами, подтверждающими их права на ценные бумаги, с оформлением Акта об исправлении ошибки.

7. Правила регистрации, обработки и хранения входящей документации

7.1. Все документы, поступающие к держателю реестра, регистрируются по сквозной системе в электронном и/ или бумажном журнале входящих документов.

Журнал учета входящих документов содержит данные, указанные в п.5.10:

7.2. Все принимаемые документы проверяются на соответствие требованиям действующего законодательства РФ и "Правил ведения реестра владельцев именных ценных бумаг", утвержденных держателем реестра. 

7.3. Если документы не соответствуют таким требованиям и имеется законное основание для их отклонения, держатель реестра уведомляет об этом заинтересованные стороны в течение пяти дней после получения данных документов. Письменные отказы регистрируются в бумажном журнале учета входящих документов.

7.4. Документы, отвечающие требованиям действующего законодательства РФ и "Правил ведения реестра владельцев именных ценных бумаг", утвержденных держателем реестра, передаются на исполнение. 

7.5. Все операции, осуществляемые держателем реестра, выполняются с фиксацией информации о том, что, на основании чего, кем, и когда выполнялось, что позволяет иметь полную историю работы держателя реестра.

Регистрационный журнал содержит информацию, указанную в п.5.11 Правил.

7.6. Все исходящие документы передаются на подписание уполномоченному лицу держателя реестра вместе с распоряжениями (с соответствующими служебными отметками и подписями). 
7.7. Документы, составляющие систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, храняться в порядке и в течение сроков, установленных действующим законодательством.

Информацию о зарегистрированном лице, а также его анкету, держатель реестра хранит не менее 3 лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.
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Приложение №1
	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


                                             Анкета зарегистрированного лица              Номер лицевого счета        

	                                 для физических лиц


	


Эмитент:_______________________________________________________________________________
	Настоящая анкета предоставлена   ( Открытие лицевого счета            ( Внесение изменений в информацию лицевого счета

	Вид зарегистрированного лица      ( владелец          ( иное:_________________

Фамилия:   _________________________________________________________________________________

Имя :       ___________________________________________________________________________________

Отчество:   _________________________________________________________________________________

Гражданство: _________________________     Год и дата рождения:________________________________

ИНН _________________________________



	Данные о документе, удостоверяющем личность:

Наименование документа:  ( паспорт   ( иное:__________________________________________________

Серия:_________________ номер: __________________ Дата выдачи _______________________________

 Орган выдавший документ ___________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________



	Адресные данные:

Место проживания (регистрации), индекс: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес), индекс: ______________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________



	Телефон:   код города _____________  номер __________________________

	Форма выплаты доходов по ценным бумагам: (   через кассу    ( на счет в банке  ( почтовый перевод

	Банковские реквизиты:

Наименование банка__________________________________________________________________________

кор./счет_______________________________________р/счет________________________________________

отделение____________________________________________________________________________________

БИК__________________________ИНН__________________________________________________________

л/счет_________________________________



	Способ доставки выписок из реестра: ( заказное письмо  (  письмо    ( лично у держателя реестра


Внимание! Акционер обязан расписаться на анкете в присутствии сотрудника держателя реестра или заверить свою подпись нотариально.
	Образец подписи:
	
	


Дата заполнения анкеты:________________
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОЛНОТУ И ПРАВИЛЬНОСТЬ ЗАПОЛНЕНИЯ АНКЕТЫ НЕСЕТ ЛИЦО, ЕЕ  ПОДПИСАВШЕЕ.  
Приложение №2                                            

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


                                               Анкета зарегистрированного лица                    
      Номер лицевого счета        

	                                 для юридических лиц


	


Эмитент:_______________________________________________________________________________
	Настоящая анкета предоставлена для:  (Открытие лиц.счета   (Внесение измен. в информацию лиц.счета 

	Вид зарегистрированного лица: ( владелец ( ном. держатель ( дов.управляющий ( залогодержатель

	Полное наименование:___________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________
Сокращенное наименование:______________________________________________________________

	Страна регистрации:
	ИНН/КПП:

	Данные о государственной регистрации:

Основной государственный регистрационный номер (ОГРН): _________________________________________

Дата внесения записи: ___________________ Наименование регистрирующего органа: ___________________

______________________________________________________________________________________________

	Регистрационный номер предприятия до 01.07.2002 : ___________________________________
Дата регистрации__________________   Наименование регистрирующего органа: ________________________
______________________________________________________________________________________________

	Адресные данные:

Место нахождения, индекс:_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес, индекс: _______________________________________________________________________


	Сведения о лицензии (при наличии)
	Номер:
	Срок действия:    

	Телефон
	Код города :
	Номер :
	Доп. номер:

	Факс
	Код города :
	Номер :
	Доп. номер:

	Е-mail:
	ОКВЭД:
	ОКПО:

	Форма выплаты доходов по ценным бумагам: (   наличная                  ( безналичная

	Банковские реквизиты:

Наименование банка___________________________________________________________________________

кор./счет_______________________________________р/счет_________________________________________

отделение_____________________________________________________________________________________

БИК__________________________ИНН___________________________________________________________

	Наличие налоговых льгот:

	Способ доставки выписок           ( заказное письмо  (  письмо    ( лично у держателя реестра      ( факс

и информации из реестра              

	Информация о должностных лицах эмитента, имеющих в соответствии с уставом  право действовать  без доверенности:

	Образцы

подписей


	
	ФИО
	

	
	
	Должность
	

	
	
	Срок полномочий  указанного лица
	

	
	
	ФИО
	

	
	
	Должность
	

	
	
	Срок полномочий  указанного лица
	


	Образец печати:
	
	Дата заполнения анкеты:____________________



ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОЛНОТУ И ПРАВИЛЬНОСТЬ ЗАПОЛНЕНИЯ НЕСЕТ ЛИЦО, ЕЕ ПОДПИСАВШЕЕ

Приложение № 3

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


                                                Анкета законного представителя                     Номер лицевого счета   
	                                 зарегистрированного лица

	


Эмитент:_______________________________________________________________________________

	Данные зарегистрированного лица

Фамилия:   _________________________________________________________________________________

Имя :       ___________________________________________________________________________________

Отчество:   _________________________________________________________________________________

Гражданство: _________________________     Год и дата рождения:________________________________

Наименование документа:  :  ( паспорт   ( иное ________________________________________________

Серия:_________________ номер: __________________ Дата выдачи _______________________________

 Орган выдавший документ __________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________


	Данные уполномоченного представителя

Фамилия:   _________________________________________________________________________________

Имя :       ___________________________________________________________________________________

Отчество:   _________________________________________________________________________________

Гражданство: _________________________     Год и дата рождения:________________________________
Наименование документа:  ___________________________________________________________________

Серия:_________________ номер: __________________ Дата выдачи _______________________________

 Орган выдавший документ __________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________

Место проживания (регистрации), индекс: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес), индекс: ______________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________



	Телефон:   код города _____________  номер __________________________


	Образец подписи:
	
	


Дата заполнения анкеты:________________
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОЛНОТУ И ПРАВИЛЬНОСТЬ ЗАПОЛНЕНИЯ АНКЕТЫ НЕСЕТ ЛИЦО, ЕЕ  ПОДПИСАВШЕЕ.    
  Приложение № 4

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ № _____









 «___» __________ 200__ г.

Эмитент: ______________________________________________________________________________

(полное наименование эмитента)

Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ на ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПОЛУЧАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, следующие ценные бумаги:

Вид, категория (тип) ценных бумаг: ________________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска ценных бумаг: _________________________________________

Количество ценных бумаг: _____________ (_____________________________________________________) шт.

                                                                                                                                                                (прописью)

Вышеуказанные ценные бумаги:       ( Не обременены никакими обязательствами          ( Являются предметом залога
                                   ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

Наименование и реквизиты документа_______________________________________________________________________________________

Цена сделки    ______________(__________________________________________________________________________________) рублей .

                                                                                                                                       (прописью)

	Зарегистрированное лицо, передающие ценные бумаги:
	Номер лицевого счета
	

	   ( владелец     ( номинальный держатель     ( доверительный управляющий     ( залогодержатель 

Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование) ____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа:  (    паспорт       ( иное: ________________________________
Серия __________ Номер документа _____________________ Дата выдачи (регистрации) ___________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)  _________________________________________

________________________________________________________________________________________________

ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ  _______________________________
Регистрирующий орган _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

	Зарегистрированное лицо, получающее ценные бумаги:
	Номер лицевого счета
	

	   ( владелец     ( номинальный держатель     ( доверительный управляющий     ( залогодержатель 

Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование) _____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа  (    паспорт       ( иное: _________________________________
Серия __________ Номер документа _____________________ Дата выдачи (регистрации) ___________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)  _________________________________________
________________________________________________________________________________________________
ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ  ________________________________
Регистрирующий орган ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

	Уполномоченный представитель зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги:
Фамилия, Имя, Отчество __________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: ____________________ Серия, номер документа:  ______________

Дата выдачи  ______________ кем выдан ____________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия:


	Подпись зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, или его уполномоченного представителя

____________________/__________________/

                         (подпись)                                                Ф.И.О.

М.П.
	Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя

(Заполняется только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг)

__________________/__________________/

                         (подпись)                                                Ф.И.О.

М.П.
	Подпись зарегистрированного лица, получающего ценные бумаги или его уполномоченного представителя

(Заполняется только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг)

__________________/__________________/

                         (подпись)                                                Ф.И.О.

М.П.


Поле «Номер лицевого счета» должно заполняться только в случае наличия у зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, и (или) лица, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, нескольких лицевых счетов в реестре.
Приложение № 5

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


Распоряжение на блокирование операций/ценных бумаг по лицевому счету









       «___» ________________ 20___г.

Эмитент: ______________________________________________________________________________

(полное наименование эмитента)

Зарегистрированное лицо просит осуществить в реестре акционеров следующие действия:

	( Блокирование операций по лицевому счету

	( Прекращение блокирования операций по лицевому счету

	( Блокирование ценных бумаг:  

 Вид, категория (тип) ценных бумаг: ___________________________________________________________________

 Государственный. регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ________________________________________

 Количество ценных бумаг: _________________  (______________________________________________________) шт.



	( Прекращение блокирования ценных бумаг:

 Вид, категория (тип) ценных бумаг: ___________________________________________________________________

 Государственный. регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ________________________________________

 Количество ценных бумаг: _________________  (______________________________________________________) шт.



	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЮТСЯ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:

Наименование и реквизиты документа  ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________



	Зарегистрированно лицо:
	Номер лицевого счета
	


	    ( владелец     ( номинальный держатель     ( доверительный управляющий     ( залогодержатель 

Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование) __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: (    паспорт        ( иное:  __________________________________

Серия __________ Номер документа   ________________________   Дата выдачи (регистрации) ___________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)  ______________________________________________

 ____________________________________________________________________________________________________

ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ  _____________________________________

Регистрирующий орган  _______________________________________________________________________________


Уполномоченный представитель:

	Фамилия, Имя, Отчество ______________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: _____________________ Серия _______________

Номер документа:  ____________________  Дата выдачи  ________________ Наименование органа, осуществившего выдачу _____________________________________________________________________________________________


       ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО         __________________________/ _____________________

       (Уполномоченный представитель)                                            Подпись                                      Фамилия и инициалы 

                                                                                                                                      м.п.

Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

№________   от   “_____ “ _____________________ г.    

Приложение № 6
	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


Распоряжение на выдачу информации из реестра акционеров

                              

       


 

«___» __________ 200_г.
Эмитент: __________________________________________________________________________________

(полное наименование эмитента)
Зарегистрированное лицо                                               Номер лицевого счета

	( владелец     ( номинальный держатель     ( доверительный управляющий     ( залогодержатель
Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)__________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа (    паспорт        ( иное:  ________________________________
Серия  _________ Номер документа (регистрации)  ______________   Дата выдачи (регистрации)  ________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)_______________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ______________________________________
Регистрирующий орган ________________________________________________________________________________


Просит выдать информацию по лицевому счету зарегистрированного лица из реестра акционеров: 

	( Выписку по состоянию на дату «___» _________________ 200_  г.

	( Справку об операциях по лицевому счету за период с «____» __________________ 200_ г по 

     «____»__________________________ 200_ г.

	( Уведомление о проведенной операции согласно передаточному распоряжению № ________________

       От «____» ______________________200_ г.

	( Справку о наличии указанного количества ценных бумаг  

     Вид, категория (тип) ценных бумаг: ___________________________________________________________________
     Государственный. регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ________________________________________

     Количество ценных бумаг: ___________________________________________________________________________ 


	( Справка о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица

	( Иную информацию по лицевому счету:______________________________________________________

    __________________________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________________________


	Способ доставки документов  ( Лично ( Заказное письмо ( Факс ( Иное ________________________

                                                                                                                                                                                                   Указать иной способ доставки 


       ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО         __________________________/ _____________________

       (Уполномоченный представитель)                                            Подпись                                      Фамилия и инициалы 
                                                                                                                                      м.п.
Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

№________   от   “_____ “ _____________________ г.    
Приложение № 7

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ № ____________

«___» _____________200__ г.

Эмитент: 







                                       
   
 
(полное наименование эмитента)

НАСТОЯЩИМ ПРОСИМ ВНЕСТИ В РЕЕСТР ЗАПИСЬ: 

(  Передача ЦБ в залог               (  Передача ЦБ в последующий залог                   (   Прекращение залога

Вид, категория (тип) ценных бумаг: 








   
___                     

Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг: 






___

Количество ценных бумаг: _________________  (________________________________________________________) шт.

или

(  все ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете залогодателя;  

(  все ценные бумаги определенного вида, категории (типа или серии), учитываемые на лицевом счете залогодателя:

Вид, категория (тип) ценных бумаг: 








   
___
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

Наименование и реквизиты документа 























	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:
	Номер лицевого счета
	

	Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)  





                                         















            

Наименование удостоверяющего документа:  (    паспорт       ( иное








Серия ______________ Номер документа  ________________________ Дата выдачи  _____________________Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) 











ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ   



                                         
 

Регистрирующий орган  













	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

Фамилия, Имя, Отчество 













Наименование удостоверяющего документа: ____________________ Серия _______________Номер документа: _______________ Дата выдачи  _______________ Наименование органа, осуществившего выдачу 









	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:
	Номер лицевого счета
	

	Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)  





                                         












                                    
                  

Наименование удостоверяющего документа  (    паспорт       ( иное: 




                                        


Серия _____________ Номер документа _____________________   Дата выдачи (регистрации)   __________________________________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) 




  
                                 







                                         
                                                        


ОГРН ____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ  




                     
        Регистрирующий орган  





                                         
                                           


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

Фамилия, Имя, Отчество 





                                         
                                           

Наименование удостоверяющего документа: ____________________ Серия ______________Номер документа____________________________

Дата выдачи  _______________ Наименование органа, осуществившего выдачу  




                          
                                


	ПРЕДЫДУЩИЙ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ

(Заполняется в случае передачи ценных бумаг в последующий залог)

Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование) 




  
                                                             





	УСЛОВИЯ ЗАЛОГА

(Заполняется в случае передачи ценных бумаг в залог, последующий залог)
(  последующий залог ЦБ запрещается;                        (  передача заложенных ЦБ допускается без согласия залогодержателя

(  уступка прав по договору залога ЦБ без согласия залогодателя запрещается;               (  залог распространяется на ЦБ после конвертации

(  залог распространяется на дополнительно зачисляемые на счет залогодателя ЦБ;         (  получателем дохода является залогодержатель

(  залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям;          (  обращение взыскания на заложенные ценные бумаг осуществляется во внесудебном порядке, при этом  дата, с которой  залогодержатель вправе обратить взыскание  на заложенные ценные бумаги:

 «____»                                               20         г.

( иные  условия 




  
                                                                                                              



	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя

_______________________/__________________________________/

    (подпись)                                             Ф.И.О.

М.П.

Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

№________   от   “_____ “ _____________________ г.  

  
	Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

_______________________/__________________________________/

         (подпись)                                      Ф.И.О.

М.П.

Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

                  №________   от   “_____ “ _____________________ г.    


Приложение № 8

	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


Распоряжение о внесении изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя
о заложенных ценных бумагах и условиях залога
«___» _____________200__ г.
Эмитент: _________________________________________________________________________________

(полное наименование эмитента)

НАСТОЯЩИМ ПРОСИМ ВНЕСТИ ИЗМЕНЕНИЯ 

В ДАННЫЕ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ И ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

(  О заложенных ценных бумагах                                             (  Об условиях залога 

Вид, категория (тип) ценных бумаг: _________________________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг:  ______________________________________________________________

Количество ценных бумаг: _________________  (________________________________________________________) шт.

или

(  все ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете залогодателя;

(  все ценные бумаги определенного вида, категории (типа или серии), учитываемые на лицевом счете залогодателя:

Вид, категория (тип) ценных бумаг: _________________________________________________________________________________________

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

Наименование и реквизиты документа_______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:
	Номер лицевого счета
	

	Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)  _________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа:  (    паспорт       ( иное:  _______________________________________________________________

Серия ___________ Номер документа  ________________________ Дата выдачи (регистрации)  __________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ   ____________________________________________________________

Регистрирующий орган  _______________________________________________________________________________________________________


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

Фамилия, Имя, Отчество _______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: ____________________ Серия _____________ Номер документа:  ______________________________

Дата выдачи  _______________ Наименование органа, осуществившего выдачу _________________________________________________________

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:
	Номер лицевого счета
	

	Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)  __________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа  (    паспорт       ( иное: _________________________________________________________________

Серия _____________ Номер документа  ________________________ Дата выдачи (регистрации)  _________________ Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) __________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________
ОГРН ____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ  _____________________________________________________________
Регистрирующий орган  ________________________________________________________________________________________________________


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

Фамилия, Имя, Отчество ______________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: ____________________ Серия _________________ Номер документа: ___________________ 

Дата выдачи  _______________ Наименование органа, осуществившего выдачу  ________________________________________________________



	УСЛОВИЯ ЗАЛОГА

(  последующий залог ЦБ запрещается;            (  передача заложенных ЦБ допускается без согласия залогодержателя

(  уступка прав по договору залога ЦБ без согласия залогодателя запрещается;               (  залог распространяется на ЦБ после конвертации 

(  получателем дохода является залогодержатель;             (  залог распространяется на дополнительно зачисляемые на счет залогодателя ЦБ

(  обращение взыскания на заложенные ценные бумаг осуществляется во внесудебном порядке, при этом  дата, с которой  залогодержатель вправе обратить взыскание  на заложенные ценные бумаги:

       «____» ______________________ 20_____ г.

(  залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям 

(  иные условия ______________________________________________________________________________________________________________


Приложение № 9
	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


Распоряжение эмитента об обременении / прекращении обременения акций обязательством по их полной оплате № _________

г._____________





       «___» ________________ 20___г.

Эмитент просит в связи с неполной оплатой ценных бумаг, приобретаемых в порядке размещения (распределения при учреждении), осуществить все действия в  реестре акционеров, связанные с обременением/прекращением обременения (нужное подчеркнуть) нижеуказанных акций обязательством по их полной оплате на лицевом счете зарегистрированного лица 
Полное наименование эмитента: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Категория (тип) акций ____________________________________________________________________________                                   

Государственный регистрационный номер выпуска: ___________________________________________________

Количество                                   ______________________________________________________________штук   

(прописью)

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

Название и реквизиты документа ____________________________________________________________________________

	____________________________________________________________________________________________________________
	

	


Зарегистрированное лицо

Владелец (                                                                       Номер лицевого счета
Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование) _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа ____________________________________________________________________

Серия _________    Номер документа ____________________________ Дата выдачи (регистрации)  ______________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) _____________________________________________________

ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ____________________________________________

Регистрирующий орган      __________________________________________________________________________


Уполномоченный представитель эмитента
Фамилия, Имя, Отчество ___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа ___________________________________________________________________

Серия _________   Номер документа  _______________________________  Дата выдачи___________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)____________________________________________________

 Реквизиты доверенности ___________________________________________________________________________________

Уполномоченный представитель эмитента

__________________________/ _____________________

      Подпись                                      Фамилия и инициалы 

Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

№________   от   “_____ “ _____________________ г.

                                              м.п.
Приложение 10
	Служебные отметки Держателя реестра

	
	
	


РАСПОРЯЖЕНИЕ ЭМИТЕНТА 

О ПЕРЕДАЧЕ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ОПЛАЧЕННЫХ АКЦИЙ №______                       




                                                  «___» ________________20___г. 

Настоящим в связи с невыполнением обязательств по полной оплате ценных бумаг, приобретенных в порядке размещения (распределения при учреждении), эмитент просит внести в реестр запись о снятии обременения ценных бумаг обязательствами и перерегистрировать не полностью оплаченные нижеуказанные акции с лицевого счета  ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА на лицевой счет ЭМИТЕНТА

Полное наименование эмитента: ___________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
Категория (тип) ценных акций _____________________________________________________________________________________                                 

Государственный регистрационный номер выпуска: ___________________________________________________________________


Количество                     ____________________________________________________________________________________штук 

                                                                                                        (прописью)      

ВЫШЕУКАЗАННЫЕ АКЦИИ ОБРЕМЕНЕНЫ ОБЯЗАТЕЛЬСТВОМ ПО ИХ ПОЛНОЙ ОПЛАТЕ




 Цена сделки                                         ____________________________________________________________________________                 

                                                                                                         (прописью)


ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, КОТОРОМУ БЫЛИ РАЗМЕЩЕНЫ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ОПЛАЧЕННЫЕ АКЦИИ

                                                                                                                                                                       Номер лицевого счета

      Владелец    (             

Фамилия, Имя, Отчество (Полное наименование)__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа _____________________________________________________________________

Серия __________     Номер документа  __________________________  Дата выдачи (регистрации) _______________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) ______________________________________________________

ОГРН____________________________________ Дата внесения в ЕГРЮЛ______________________________________________

Регистрирующий орган ______________________________________________________________________________

ЭМИТЕНТ, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ОПЛАЧЕННЫЕ АКЦИИ

                                                                                                                                                                    Номер лицевого счета


Полное наименование  _______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Свидетельство о регистрации  №__________________    Дата выдачи (регистрации)______________________________________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) ________________________________________________________________
ОГРН ___________________________ Дата внесения записи в ЕГРЮЛ _________________________________________________________
Регистрирующий орган __________________________________________________________________________________________________

УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЭМИТЕНТА

Фамилия, Имя, Отчество ______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа ___________________________________________________________________

Серия ____________     Номер документа ________________________________  Дата выдачи___________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) _______________________________________________________

 Реквизиты доверенности ______________________________________________________________________________________

Уполномоченный представитель эмитента

__________________________/ _____________________

      Подпись                                      Фамилия и инициалы 

Подписано по доверенности, выданной уполномоченному представителю:

№________   от   “_____ “ _____________________ г.

                                              м.п.
Приложение 11


	Исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На вх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	


[Не является ценной бумагой]

Выписка

из реестра владельцев именных ценных бумаг

на дату 
Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес
Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	


	Ф.И.О./Полное наименование
	

	Документ/Данные гос.регистрации
	

	Местонахождение
	


Настоящая выписка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра и имеет на своем лицевом счете на указанную дату перечисленные ниже ценные бумаги:

	№
	Описание ценной бумаги
	Количество всего (шт.)
	Ограничения прав и обременения обязательствами (шт.)

	
	 Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал.

 
	 
	


	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


Приложение 12


	Исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На вх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	


[Не является ценной бумагой]

Выписка

из реестра владельцев именных ценных бумаг

на дату 

Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	Залогодержатель


	Полное наименование 
	

	Данные гос. Регистрации
	

	Местонахождение
	


Настоящая выписка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра и по его счету зарегистрированы права залогодержателя по перечисленным ниже ценным бумагам:

	№
	Описание ценной бумаги
	Количество всего (шт.)
	Ограничения прав и обременения обязательствами (шт.)

	
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал
	
	


Данные о действующих на дату выдачи выписки залогах:

	№
	Залогодатель
	Документ - основание
	Описание ценной бумаги
	Количество (шт.)
	Условия залога

	
	
	
	 Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал. 
	
	


	Уполномоченное лицо держателя реестра

	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


Приложение 13
[Не является ценной бумагой]

	Исх.
	
	от
	 г.
	Форма: 
	

	На вх.
	
	от
	 г.
	
	


справка

о наличии ценных бумаг

на дату  
Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	


	Ф.И.О. / Наименование организации
	

	Документ/ Данные гос. Регистрации
	


	Местонахождение (для юр. лиц)
	


	Наименование ценной бумаги
	

	Гос.рег.номер
	

	Номинал (руб.)
	

	Количество (шт.)
	 


Настоящая справка подтверждает, что на указанную дату ценные бумаги, являющиеся предметом настоящей справки, в необходимом количестве на лицевом счете указанного лица в наличии имеются.

	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


Приложение14

	Исх.
	
	от
	 г.
	Форма: 
	

	На вх.
	
	от
	 г.
	
	


	Адресат
	


уведомление

о выполнении операции в реестре

Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

Настоящим уведомляем о выполнении в реестре владельцев именных ценных бумаг следующей операции:

	Описание операции

	Тип операции
	

	Номер в регистрационном журнале
	

	Дата выполнения операции
	

	Счет списания
	

	Счет зачисления
	

	Описание ЦБ
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал.

	Количество ЦБ
	


Операция выполнена на основании следующих представленных документов-оснований:

	Описание документов-оснований

	Входящий номер
	

	Дата приема
	

	Наименование
	

	Приложения
	

	Ссылки на иные (не поданные) документы
	


	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


Приложение 15
	Исх.
	
	от
	 г.
	Форма: 
	

	На вх.
	
	от
	 г.
	
	

	На исх.
	
	от
	 г.
	
	

	Получатель:  

                      


[Не является ценной бумагой]

СПРАВКА для нотариуса

из реестра владельцев именных ценных бумаг

	 


на дату  к наследственному делу №              

Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	


	Ф.И.О.
	

	Документ
	

	Адрес местожительства
	


Установлено блокирование операций по счету:

Всех операций    ________ г. 

Настоящая справка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра и имеет на своем лицевом счете на указанную дату перечисленные ниже ценные бумаги:
	№
	Описание ценной бумаги
	Количество всего (шт.)
	Ограничения прав и обременения обязательствами (шт.)

	
	  Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал.

 
	 
	


Сведениями о рыночной стоимости, о котировке, об участии в торгах указанных акций и о наличии причитающихся дивидендов держатель реестра не располагает.
	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


Приложение 16
	Исх.
	
	от
	 г.
	Форма: 
	

	На вх.
	
	от
	 г.
	
	


справка

об операциях, проведенных по лицевому счету за период 
Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис» 
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	


	Ф.И.О./Наименование организации
	

	Документ/Документ регистрации
	

	Адрес местожительства/

Местоположение
	


	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	



Настоящая справка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра, но за данный период операции по счету не проводились.

	№

п/п
	№ в рег.

журнале
	Дата

выполнения
	Наименование и основные данные

о проведенной операции
	Описание ценной бумаги
	Количество ценных бумаг
	Сведения о

документах-основаниях


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	
	 
	
	Тип операции.

Номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица, являющегося контрагентом.
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал.


	
	 Вх. номер документа; дата получения документа.

  


Приложение 17


	Исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На вх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	

	На исх.
	
	от
	 00.00.0000г.
	
	


[Не является ценной бумагой]

СПРАВКА

о состоянии лицевого счета 

на дату  
Закрытое акционерное общество ИнВест-Полис»
Данные документа регистрации (номер, дата, место)

Юридический адрес

Контактные реквизиты (телефон, факс)

	Номер лицевого счета
	
	Вид зарегистрированного лица

	
	
	


	Ф.И.О./Полное наименование
	

	Документ/Данные гос.регистрации
	

	Местонахождение
	


Настоящая справка подтверждает, что указанное лицо зарегистрировано в системе ведения реестра и имеет на своем лицевом счете на указанную дату перечисленные ниже ценные бумаги:

	№
	Описание ценной бумаги
	Количество всего (шт.)
	Ограничения прав и обременения обязательствами (шт.)

	
	 Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип), ценных бумаг, номинал.

 
	 
	


	Уполномоченное лицо держателя реестра
	
	………………………..………
	

	
	М. П.
	подпись
	


 Приложение 18
Должностная инструкция 
специалиста по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг ЗАО  «ИнВест-Полис»
1. Назначение на должность специалиста /возложение обязанностей  по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг и освобождение от должности/исполнения обязанностей производится приказом Генерального директора с соблюдением норм трудового законодательства.

2. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг подчиняется генеральному директору.

3. В своей деятельности специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг руководствуется:

· законодательством Российской Федерации о ценных бумагах,  нормативными правовыми актами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг, иными  нормативными правовыми актами  Российской Федерации;

· утвержденными в ЗАО «ИнВест-Полис» правилами по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг;

· уставом, внутренними документами, регулирующими деятельность ЗАО «ИнВест-Полис»;

· решениями Совета директоров, Собраний акционеров, приказами и распоряжениями Генерального директора;

· настоящей должностной инструкцией.

4. На должность специалиста по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг назначается лицо, имеющее высшее, незаконченное высшее или среднее специальное образование.

5. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг обязан соблюдать трудовую и личную дисциплину, поддерживать доброжелательные и конструктивные отношения с клиентами и коллегами по работе, как с подчиненными, так и с руководящим составом, способствовать развитию командного духа, справедливой оценки индивидуальных усилий и успехов сотрудников.

6. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг обязан гарантировать полную конфиденциальность всей, и какой бы то ни было информации, относящейся к деятельности по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг и не использовать ее в своих интересах  и интересах третьих лиц. 

7. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг должен обладать следующими знаниями и навыками:

· опыт практической работы с людьми;

· знания системы действующего гражданского законодательства и законодательства Российской Федерации о ценных бумагах,  нормативных правовых актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг.

9. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг отвечает за организацию работы по обслуживанию зарегистрированных лиц.

10. Должностные обязанности специалиста по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг:

· Прием и регистрации входящих документов, являющихся основанием для проведения операций в реестре.

· Прием и регистрации запросов на предоставление информации из реестра.

· Экспертиза входящих документов на соответствие требованиям действующего законодательства и требованиям Правил ведения реестра Общества;

· Ведение регистрационного журнала.

· Ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц.

· Соблюдение сроков проведения операций в реестре.

· Ежедневная сверка количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете Общества, лицевом счете Общества.

· Учет анкет зарегистрированных лиц. 

· Сверка подписи зарегистрированных лиц с образцом подписи, находящимся в системе ведения реестра.

· Предоставление информации из реестра.

· Формирование списков акционеров, имеющих право участвовать в общем собрании.

· Формирование списков и ведомостей на выплату доходов.

· Ведение учета исходящих документов.

· Иные действия, определенные Правилами ведения реестра владельцев именных ценных бумаг Общества.

11. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг несет персональную ответственность:

· За нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией;

· За несоблюдение требований  законодательства Российской Федерации о ценных бумагах,  нормативных правовых актов Федеральной комиссии, иных  нормативных правовых актов  Российской Федерации, повлекших правонарушения прав и законных интересов клиентов

· За допущение грубых нарушений в деятельности по ведению реестров именных ценных бумаг.

· За разглашение конфиденциальной информации согласно требованиям законодательных и нормативных актов, а также внутренних документов. 

· За формирование при внешних контактах отрицательного имиджа Общества. 

· За достоверность и сроки предоставления информации.

12. Специалист по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг обладает следующими правами:

· получение  информации, связанной с исполнением им должностных обязанностей;

· повышение квалификации путем участия в учебных семинарах. 
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